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Is Akis Siireci

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar™

islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisi’niin doktora programlarina kayit olan
ogrencilerin Akademik Danismani, kayith oldugu bilim dali baskanidir.

Akademik danisman atamasi

Ders kaydi islemleri

Ogrenci; Birinci yariyil basinda Akademik Takvimde ilan edilen tarihlerde giiz yariyih
miifredatina gére (1-4),(1-5) veya (1-6) ders havuzundan; ikinci yariyilin basinda
Bahar yariyill mifredatina gore (5-8), (6-10) veya (7-12) ders havuzundan agilacak
olan dersler BYS lzerinden segilir. *Doktora dgrencileri icin “Bilimsel Arastirmalar ve
Yayin Etigi “ dersinin alinmasi zorunludur.

Ders kaydinin tamamlanmasi
| |

Secilen dersler 6grenci tarafindan BYS Uzerinden Akademik danismana onaylamasi
icin gonderilir. Akademik danisman secilen dersleri onayladigi zaman slireg
tamamlanmis olur.

Tez danismani atanmasi

islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisi'niin doktora programlarina kayith olan
ogrenciler icin en geg ikinci yariyilin sonuna kadar 6grencinin kayith oldugu anabilim
dal baskanlhginca doktora tez danismani 6nerilir.

Tez danismani onayi
[

Onerilen tez danismani, Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra
ogrenci BYS sistemine islenir.

Ders doneminin tamamlanmasi

Ders dénemi giiz ve bahar yariyili olmak tzere iki yariyildir. Ogrencinin yeterlik
asamasina gecgebilmesi icin GANO’sunun 4.00 tzerinden en az 3.00 olmasi, 60 krediyi
tamamlamasi ve her bir ders notunun en az CB olmasi gerekmektedir.

Ders doneminin belirtilen sartlarda tamamlanmasinin azami siiresi dért yariyildir.

|

Yeterlik komitesinin
olusturulmasi

Yeterlik sinav jurisi, en az ikisi kendi yliksekdgretim kurumunun disindan olmak tizere
danisman dahil bes 6gretim liyesinden olusur. Yeterlik sinav jirisinde en az iki
profesor, iki profesor sarti saglanamiyorsa bir profesor ve iki dogent 6gretim Ulyesi
bulunmak zorundadir. Yeterlik sinav komitesinin olusturulmasi asamasinda YETERLIK
SINAVI BASVURU FORMU’nun hazirlanmasi ve anabilim dali baskanhgina teslim
edilmesi gerekmektedir.

Yeterlik sinavi

Basarisiz

Bir sonraki yariyilda
yeniden yeterlilik
sinavina alinir.
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Yeterlik sinavi Ocak-Haziran ve Temmuz- Aralik donemleri olmak lizere yilda en fazla
iki kez yapilir. Birbirini takip eden iki yeterlik sinavi arasinda en az alti ay olmasi
gerekmektedir.

Yiiksek lisans derecesiyle kabul edilen 6grenci en gec¢ besinci yariyilin sonuna kadar
yeterlik sinavina girmek zorundadir. Bu siire icinde yeterlik sinavina girmeyen 6grenci
basarisiz kabul edilir.

Yeterlik sinav tarihi, DOKTORA YETERLIK SINAV TARiHi BiLDiRiM FORMU
hazirlanarak sinavin yapilacagl tarihten dnce enstiti 6grenci islerine teslim edilir.
Sinav tarihinden bir giin énce ya da ayni giin enstitiden YETERLIK SAVUNMA
TUTANAKLARI elden alinir. Ogrencinin yeterlik sinavinin sonucu enstitii anabilim dali
baskanlginca yeterlik sinavini izleyen iig giin igcinde enstitliye bildirilir.

Tez izleme komitesinin
olusturulmasi

Yeterlik sinavinin basariyla sonuglanmasi halinde bir ay icinde DOKTORA TEZ iZLEME
KOMITESI ONERi FORMU hazirlanarak tez izleme komitesi olusturulur.

Tez izleme komitesi danisman, enstitli anabilim dali icinden ve disindan olmak lizere
lic Uyeden olusur. Komite lyeleri en az bir profesor ya da iki dogent G6gretim
Uyesinden olusmalidir.

Tez Onerisinin
sunulmasi

DUZELTME:
Bir ay sure

Ayni danismanla devam eden
ogrenci Ug ay, tez konusu ve
danigsmani degisen 6grenci alti
ay icinde yeni bir tez onerisi
sunar

Yeterlik sinavini veren 6grenci en geg alti ay icinde tez Onerisini izleme komitesi
oniinde savunur. Savunmada TEZ ONERISi SAVUNMA TUTANAGI ve basarili olan
ogrenciler icin DOKTORA TEZ KONUSU FORMU hazirlanarak enstitli anabilim dal
baskanliginca sinavini izleyen ii¢ giin icinde enstitliye teslim edilir.

Tez icerigini etkilemeyecek sekilde TEZ BASLIGI'nda yapilacak kiiciik degisiklikler icin
tez danismaninin degisikligi onaylayan dilekgesiyle birlikte yeniden DOKTORA TEZ
KONUSU FORMU yeniden hazirlanarak tez savunma tarihinden énce enstitliye teslim
edilmesi gerekmektedir.

Tez izleme siireci

BASARILI

Ust diste iki, aralikh iig J
izlemeye katilmama ya
da BASARISIZLIK

ilisik kesilir

Enstitli Yonetim Kurulu’nun tez dnerisini kabul ettigi tarihten en az iki ay sonra birinci
tez izleme yapilabilir. Tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik
donemlerinde birer defa olmak tizere yilda en az iki kez toplanir. Birbirini takip eden
iki izleme arasinda en az doért ayhk siire olmalidir. Yapilan tez izlemeler sonunda
DOKTORA TEZ iZLEME SAVUNMA TUTANAGI anabilim dali baskanligina teslim edilir.

En az li¢ izleme komitesinden basariyla
gecen ogrenci doktora tezini savunma
hakki kazanir. Ugiincii ya da daha
sonraki herhangi bir izlemede komite
tezin savunulabilirligine karar verirse,
o6grencinin katildigi son izlemede
izleme tutanaklariyla birlikte

da hazirlanarak anabilim
baskanhgina teslim edilir.

Doktora savunma sinavina girebilmek ve tezi enstitilye teslim edebilmek igin
6grencinin lisansisti eserinden uretilen bir ¢alismanin hakemli bilimsel toplantiya/
yayina kabul yazisi almasi gerekmektedir. Kabul yazisinda editoriin islak imzasi
olmalidir. Tez savunma sinavindan 6nce editorin i1slak imzali kabul yazisiyla birlikte
DOKTORA MAKALE FORMU’nun da hazirlanmasi gerekmektedir.

Teze iliskin
nun
danisman tarafindan alinmasi

ve enstitiiye teslim edilmesi.

Doktora savunmasindan once teze iliskin intihal yazilim raporu olusturulmalidir.
Turnitin benzerlik raporu,

http://dosya.marmara.edu.tr/sbe/mevzuat/Turnitin Klavuzu.pdf/

adresinde belirtilen talimatlar takip edilerek elde edilebilir. Turnitin benzerlik
raporunda benzerlik oranlari toplamda %30’u, tek kaynaktan yararlanma orani da
%5’i gegmemelidir.

Doktora tez savunma
jurisinin olugturulmasi ve
tez savunmasinin
yapilmasi

DUZELTME: Alti ay
icinde programin
azami suresi
dolmadan ayni jiri
oniinde yeniden

Tez savunma jirisi bilim dali ve anabilim dali baskanlig tarafindan olusturulur.
Savunma jlrisi Ggl 6grencinin tez izleme komitesinde yer alan 6gretim Uyeleri ve en
az ikisi kendi yuksekogretim kurumu disindan olmak tizere danisman dahil bes
ogretim liyesinden olusur. Savunma jiirileri DOKTORA TEZ SAVUNMA iSTEK FORMU
hazirlanarak enstitlye bildirilir. Savunma 6ncesi;

1- Savunma istek formu,

2- ¢ kapak-dis kapak,

3- PDF formatli tezi, turnitinin ilk sayfasi ve orijinallik beyanname formunu igeren CD,

savunma yapilir



http://dosya.marmara.edu.tr/sbe/mevzuat/Turnitin_Klavuzu.pdf/
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4- Turnitin programindan alinan danisman tarafindan imzalanmis dijital makbuz
(benzerlik orani, adi-soyadi, tez konusu ve turnitin logosu gorilecek sekilde, tez
danismani imzalayacak),

5- Danigmani tarafindan imzalanmig TEZ CALISMASI ORIJINALLIK RAPORU BEYAN
FORMU (benzerlik gerekcesi danisman tarafindan yazilacak),

6- Makalenin yayinlanmis ya da yayina kabul edilmis islak imzal edit6ér yazisiyla
birlikte danisman tarafindan doldurulan MAKALE FORMU,

7- Son izlemede hazirlanan DOKTORA TEZiNi SAVUNARBILIR TUTANAGI

hazirlanarak anabilim dali baskanhgina teslim edilir.

Tez savunma jlrisi enstiti tarafindan onaylandiktan sonra iki ay icinde 6grenci
islerinden TEZ SAVUNMA TARIH BILDIRiM FORMU alinir. Bildirilen sinav tarihinden
bir glin 6nce ya da ayni giin DOKTORA SAVUNMA TUTANAKLARI enstitiiden elden
teslim alinir.

DUZELTME alan &grenci programin azami siiresini asmayacak sekilde alti aylik siire
icinde istenen dulzeltmeleri yaparak yeniden savunma sinavina girer. Savunma
sinavindan once;

1- ikinci kez DOKTORA TEZ SAVUNMA iSTEK FORMU

2- ¢ kapak- dis kapak,

3- PDF formath tezi, turnitinin ilk sayfasi ve orijinallik beyanname formunu iceren CD,

4- Turnitin programindan alinan dijital makbuz (benzerlik orani, adi-soyadi, tez konusu
ve turnitin logosu goriilecek sekilde, tez danismani imzalayacak)

hazirlanarak  savunmadan ©6nce anabilim dali baskanhgina teslim edilmelidir.
Danisman imzali TEZ SAVUNMA TARiH BILDIRIM FORMU hazirlanarak enstitiiye
savunma tarihi bildirilir. Bildirilen sinav tarihinden bir giin 6nce ya da ayni giin
DOKTORA SAVUNMA TUTANAKLARI enstitiiden elden teslim alinmalidir.

Ogrenci BASARILI
kabul edilerek

mezuniyet islemleri
baslatilir

DOKTORA TEZ SAVUNMA TUTANAKLARI enstitl anabilim baskanliginca tez sinavini
izleyen lig giin icinde islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisii’ne bildirilir.

Tez savunma sinavinin yapildigi
tarihten sonra bir ay icinde doktora
tezi CD ortaminda enstitiiye teslim

edilmelidir. Tezi sekil yoniinden

uygun olan 6grenciler diger

kogullarn saglamak kosuluyla
DOKTORA DiPLOMASI almaya hak
kazanir

Tezin enstitiiye tesliminden énce YOK Ulusal Tez Merkezi’'ne giris yapilarak, TEZ
VERI GiRiS FORMU’nun hazirlanmasi ve REFERANS NUMARASININ alinmasi
gerekmektedir. Ayrica savunmasi sonrasinda kabul alan tezin son haline iliskin
yeniden Turnitin benzerlik raporu,
(http://dosya.marmara.edu.tr/sbe/mevzuat/Turnitin_Klavuzu.pdf/)
olusturulmaldir. Turnitin raporu savunma esnasinda teze iliskin diizeltme istenmisse
istenen tim diizeltmeleri de icerecek sekilde enstitiiye teslim edilecek tezden
hazirlanir.

Mezuniyet islemlerinde;

1- Yiksek Ogretim Kurulu’nun internet sitesi http://tez.yok.gov.tr adresine E-
Devlet sifresiyle giris yapilarak TEZ VERI GiRi$ FORMU doldurulup ¢iktisi alinip
imzalanarak teslim edilir.

2- Tezin tamami PDF formatinda 1 adet CD ile teslim edilir. PDF dosyasinin adi
Tez Veri Giris ve Yayinlama Formu’nda yer alan Referans Numarasi olmalidir.
CD’lerin iceriginde olmasi gerekenler;

e 1 adet Referans numarasiyla kayith PDF formatinda sirasiyla; Dig
kapak, i¢ kapak, Tiirkge 6zet, ingilizce 6zet, icindekiler, Giris...
bolimlerini icerecek sekilde DOKTORA TEZi ve

e TEZ CALISMASI ORiJINALLIK RAPORU BEYAN FORMU, TEZ CALISMASI
ORIJINALLIK RAPORU’nun tamami ve tezin toplam sayfa sayisi ile tez
savunma tarihinden sonraki bir aylik stireyi asmayacak sekilde islemin
yapildigi tarihi de gésteren DIJITAL MAKBUZ’dan olusan EK DOSYA

3- Danisman tarafindan imzalanmis Tez Calismasi Orijinallik Raporu Beyan
Formu,

4- Danisman tarafindan imzalanmis, tezin toplamda %30, tek kaynakta %5
benzerlik oranini gegmedigini gosteren Tez Calismasi Orijinallik Raporu’nun
ilk sayfa ciktisi,

5- Tezin toplam sayfa sayisini ve tez savunma tarihinden itibaren bir ayi
asmayacak sekilde islemin yapildigi tarihi gdsteren, danisman tarafindan
imzalanmis DIJITAL MAKBUZ ciktisi,

6- M.U. Kitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig’nin
http://kutuphane.marmara.edu.tr/hizmetler/tez-teslim-proseduru/ adresinde
yayinlanan tez teslimi sartlari yerine getirilerek, Kitiiphane ve Doklimantasyon
Daire Baskanlig’ndan alinan TEZ TESLIM FORMU ve KITAP BORCU YOKTUR
belgeleri,

7- Enstitii tarafindan verilen OGRENCI KiMLiGi,

8- Yabanci uyruklu 6grenci ise; https://www.turkiyvemezunlari.gov.tr internet
adresinde giris yapilarak YABANCI UYRUKLU MEZUN BiLGi FORMU’nun
doldurulmasi ve bir 6rneginin ciktisi alinarak enstitiye teslim edilmesi
gerekmektedir.

* Doktora Tez Calisma Sireci, doktora programina kayitl 6grencilerin ders dénemi sonrasinda egitim ve 0gretim
asamalari igin rehber niteligi tasir. Doktora tez siireciyle ilgili ayrintih bilgi Marmara Universitesi islam Ekonomisi ve
Finansi Enstitiisii Lisansusti Egitim ve Ogretim Yénetmeligi ve Marmara Universitesi islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisi
Yeterlik ve Tez izleme Uygulama Usul ve Esaslar’nda yer almaktadir.

**Gorev, yetki ve sorumluluklar iceriginde adi gegen formlar, islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisii Ogrenci > Ogrenci
Formlari sekmesinde (https://muisef.marmara.edu.tr/ogrenci/ogrenci-formlari/) de toplu olarak yer almaktadir.
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