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Marmara Üniversitesi İslam Ekonomisi ve Finansı Enstitüsü
Tez Teslim Süreci
Savunma Öncesi
· [bookmark: _Hlk219707635]Öğrenci, danışmanın onayladığı tez metnini, biçimsel kontrolünün sağlanması için Word formatında enstitü mail adresine (muisef@marmara.edu.tr) iletir. 
· Kontrollerin ardından, biçimsel şartlar sağlanmamışsa “Tez Biçimsel Kontrol Listesi” öğrenciye iletilerek düzeltme istenir. Biçimsel şartlar sağlanmışsa “Turnitin Orjinallik Raporu” ile birlikte öğrenciye onay maili iletilir.
· Onay alındıktan sonra aşağıda belirtilen belgeler enstitüye bizzat teslim edilir;
· Savunma İstek Formu
· İç kapak-Dış kapak
· PDF formatlı tezi, Turnitinin İlk Sayfası (yüzde oranını gösteren sayfa) ve Orijinallik Beyanname Formunu içeren CD veya USB Bellek
· Turnitin programından alınan Dijital Makbuz (benzerlik oranı, adı-soyadı, tez konusu ve turnitin logosu görülecek şekilde)
· Orijinallik Beyanname Formu (benzerlik gerekçesi danışman tarafından yazılacak)
· Turnitinin İlk Sayfası (yüzde oranını gösteren sayfa)
· TEZ SAVUNMA TARİH BİLDİRİM FORMU
Düzeltme (Olursa)
DÜZELTME alan öğrenci, üç aylık düzeltme süresinde savunma jürisinin istediği düzeltmeleri yaparak, aynı jüri önünde yeniden savunma sınavına girer.
 Savunma sınavından önce;
· Danışman tarafından onaylanmış tez, biçimsel kontrolünün sağlanması için tekrar Word formatında enstitü mail adresine iletilir. (muisef@marmara.edu.tr)
· Onay alındıktan sonra aşağıda belirtilen belgeler enstitüye bizzat teslim edilir;
· İkinci kez tez savunma istek formu,
· İç kapak- dış kapak,
· PDF formatlı tezi, turnitinin ilk sayfası (yüzde oranını gösteren sayfa) ve orijinallik beyanname formunu içeren CD, 
· Turnitin programından alınan dijital makbuz (benzerlik oranı, adı-soyadı, tez konusu ve turnitin logosu görülecek şekilde),
· Turnitinin ilk sayfası (yüzde oranını gösteren sayfa),
· TEZ SAVUNMA TARİH BİLDİRİM FORMU.
Mezuniyet İşlemleri
· Tez savunmasında başarılı olan öğrenci, savunma esnasında teze ilişkin düzeltme istenmişse istenen tüm düzeltmeleri de içerecek şekilde tezini Word formatında enstitü mail adresine (muisef@marmara.edu.tr) iletir.
· Kontrollerin ardından savunma sonrasında kabul alan tezin son haline ilişkin yeniden Turnitin benzerlik raporu oluşturularak öğrenciye mail yoluyla iletilir.
· Onay alındıktan sonra aşağıda belirtilen belgeler enstitüye bizzat teslim edilir;
· Yüksek Öğretim Kurulu’nun internet sitesi http://tez.yok.gov.tr  adresine E-Devlet şifresiyle giriş yapılarak, TEZ VERİ GİRİŞ  FORMU doldurulup, 2 adet çıktısı imzalanarak teslim edilir. 
· 2 Adet CD veya USB Bellek (CD veya USB’ler, PDF formatında tezin tamamını içeren dosyayı (PDF dosyasının adı Tez Veri Giriş Formu’nda yer alan Referans Numarası olmalıdır), Tez Çalışması Orijinallik Raporu Beyan Formu’nu, Tez Çalışması Orijinallik Raporu’nun Tamamı’nı ve Dijital Makbuz’u (Tezin toplam sayfa sayısı ile tez savunma tarihinden sonraki bir aylık süreyi aşmayacak şekilde işlemin yapıldığı tarihi de göstermeli) içermelidir.
· Danışman tarafından imzalanmış Tez Çalışması Orijinallik Raporu Beyan Formu,
· Danışman tarafından imzalanmış, tezin toplamda %30, tek kaynakta %5 benzerlik oranını geçmediğini gösteren Tez Çalışması Orijinallik Raporu’nun ilk sayfa çıktısı (yüzde oranını gösteren sayfa),
· Tezin toplam sayfa sayısını ve tez savunma tarihinden itibaren bir ayı aşmayacak şekilde işlemin yapıldığı tarihi gösteren, danışman tarafından imzalanmış DİJİTAL MAKBUZ çıktısı,
· TEZ TESLİM FORMU ve KİTAP BORCU YOKTUR belgeleri (M.Ü. Kütüphane ve Dokümantasyon Dairesi Başkanlığı’nın http://kutuphane.marmara.edu.tr/hizmetler/tez-teslim-proseduru/ adresinde yayınlanan tez teslimi şartları yerine getirilerek, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı’ndan alınmalı),
· Enstitü tarafından verilen ÖĞRENCİ KİMLİĞİ,
· Enstitü kütüphanesi için tezin A4 boyutunda beyaz karton ciltli, arkalı önlü bir nüshası,
· Yabancı uyruklu öğrenciler için https://www.turkiyemezunlari.gov.tr internet adresinde giriş yapılarak YABANCI UYRUKLU MEZUN BİLGİ FORMU’nun doldurulması ve bir örneğinin çıktısı alınarak enstitüye teslim edilmelidir.
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