	Tez Yazımı ile İlgili Genel Biçimsel Kurallar

	Öğrencinin Adı-Soyadı:
	Evet
	Hayır

	1
	Tezin dış kapağı kılavuzda belirtilen şekilde hazırlanmıştır. (Enstitü logosu, Enstitü ve Anabilim dalı adı, tez başlığı, tezin türü, öğrenci adı, yıl gibi bilgiler yer almalı. 12 Punto olarak yazılmalı ve sadece tez başlığı kalın yazılmalı.)
	
	

	2
	Tezin iç kapağı kılavuzda belirtildiği gibi hazırlanmıştır. (Enstitü ve Anabilim dalı adı, tez başlığı, tezin türü, öğrenci adı, öğrenci orcid numarası, tez danışmanın unvanı ve adı, tez danışmanının orcid numarası gibi bilgiler yer almalı. 12 Punto olarak yazılmalı ve sadece tez başlığı kalın yazılmalı.)
	
	

	3
	Tez onay belgesi kılavuzda belirtilen şekilde hazırlanmıştır. 
	
	

	4
	Türkçe ve Yabancı dildeki ÖZ başlıkları yazılmış ve doğruluğu muhakkak kontrol edilmiştir.
	
	

	5
	Giriş bölümünde yararlanılan yapay zekâ araçları açık, doğru ve şeffaf bir biçimde beyan edilmiş ve tez çalışmasında hangi amaçlarla kullanıldığı açıkça belirtilmiştir.
	
	

	6
	Dipnot olarak referans vermede The Chicago Manual of Syle (CMS), metin içi kaynak göstermede American Psychological Association (APA) yazım kuralları esas alınmıştır.
	
	

	7
	Tezde Times New Roman yazı karakteri kullanılmıştır.
	
	

	8
	Bölüm yeni sayfada başlamıştır.
	
	

	9
	Bölüm başlığı tümü büyük harf, 12 punto, koyu, ortalı, üsten 30, alttan 30 nk boşlukla yapılandırılmıştır.
	
	

	10
	Alt başlıklar baş harfleri büyük, 12 punto, koyu, sola dayalı, üstten 15, alttan 15 nk boşlukla yapılandırılmıştır. (Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılamaz. Başlıktan sonra 2 satır metin yazılamıyorsa ilgili başlık bir sonraki sayfada yer almalıdır.)
	
	

	11
	Tez metni 12 punto, 1,5 satır aralıklı ve “iki yana yaslanmış” olarak yazılmıştır.
	
	

	12
	Paragraflardan önce ve sonra 6 nk boşluk bırakılmıştır. (Paragraflar arasında boş satır olmamalıdır.)
	
	

	13
	Cümle içlerindeki noktalama işaretlerinden (virgül, nokta, noktalı virgül, iki nokta üst üste, soru işareti, ünlem işareti) sonra bir karakter boşluk bırakılmıştır.
	
	

	14
	Önsöz, içindekiler, kısaltmalar, tablo ve şekil listeleri, kaynaklar ve ekler 1 satır aralıklı yazılmıştır.
	
	

	15
	Dipnotlar 10 punto, iki yana yaslanmış, 1 satır aralıklı yazılmıştır. 
	
	

	16
	Tablo ve şekiller ile bunların açıklamaları sayfaya ortalı olarak yerleştirilmiştir.
	
	

	17
	Tablo ve şekiller, ilk rakam (eklerde harf) bölüm numarası, ikinci rakam tablonun veya şeklin bölüm içindeki sıra numarası olmak üzere numaralandırılmıştır. (Örneğin Tablo 1.1, Şekil 3.4, Şekil C.2)
	
	

	18
	Tablo ve şekillerin kelime ve numaraları koyu yazılmıştır. (Tablo ve şekil açıklamaları nokta ile bitirilir.)
	
	

	19
	Tablo numara ve açıklaması tablonun üstüne, şekil numara ve açıklaması şeklin altına 1 satır aralıklı ve ortalı biçimde yazılmıştır.
	
	

	20
	Tablo numara ve açıklamasından önce 12 nk, sonra 6 nk aralık bırakılarak yazılmıştır.
	
	

	21
	Şekil numara ve açıklamasından önce 6 nk, sonra 12 nk aralık bırakılmıştır.
	
	

	22
	Tablodan sonra gelen ilk paragraf üstten 12 nk, alttan 6 nk aralık bırakılarak yazılmıştır. 
	
	

	23
	Şekilden önce gelen son paragraf üstten 6 nk, alttan 12 nk aralık bırakılarak yazılmıştır.
	
	

	24
	Bir sayfayı aşan tablo ve şekillerde ikinci sayfada aynı tablo/şekil numarası ve açıklaması yazılmış, tablo/şekil numarası ile açıklaması arasına parantez içinde (devam) yazılmıştır. (Örneğin; Tablo 1.2 (devam): Tablonun Açıklaması., Şekil 3.1 (devam): Şeklin Açıklaması. vb.)
	
	

	25
	Denklemler denklem editörü ile, 1,5 satır aralıklı, önce 6 nk, sonra 6 nk boşluk bırakılarak sayfaya ortalı olarak yazılmıştır. (Denklemlerden önce veya sonra boş satır bırakılmaz. Denklemlere, ilk numara bölüm numarası olmak üzere 1’den başlayarak sıra numarası verilir).
	
	

	26
	Sayfa yapısı üstten 2,5 cm alttan 2,5 cm, soldan 2,5 cm sağdan 2,5 cm üstbilgi ve altbilgi 1,5 cm kenar boşluğuyla yapılandırılmıştır.
	
	

	27
	Sayfa numaraları parantez, çizgi vb. işaretler kullanılmadan kâğıdın altına ortalanarak yazılmıştır.
	
	

	28
	Sayfa numaraları Times New Roman, 11 punto olarak yazılmıştır. 
	
	

	29
	Girişe kadarki sayfalar küçük harf Roma rakamları (i, ii, iii, iv...) ile Giriş bölümü ile başlayan sayfalar tezin sonuna kadar Arap rakamları ile (1, 2, 3, 4…) numaralandırılmıştır.
	
	

	30
	Dış kapak, iç kapak ve onay sayfası hariç bütün sayfalara numara verilmiştir.
	
	

	31
	Tezde yer alacak bölümler; 
1. Dış Kapak 
2. İç Kapak 
3. Kabul ve Onay Sayfası 
4. Türkçe Özet ve Anahtar Kelimeler 
5. İngilizce Özet ve Anahtar Kelimeler 
6. Önsöz 
7. İçindekiler 
8. Kısaltmalar  
9.Tablolar Listesi 
10. Şekiller Listesi (Grafik, Harita, Diyagramlar vs.) 
11. Giriş 
12. Bölümler  
13. Sonuç 
14. Kaynaklar 
15. Ekler sıralamasına uygundur.
	
	

	32
	Kırk kelimeye ulaşmayan alıntılar çift tırnak içerisinde verilmiştir.
	
	

	33
	Kırk kelimeyi aşan alıntılar ise soldan 1 sekme (1,25 cm) içerden verilmiş ve ana metinden 2 yazı karakteri küçük (10 punto) yazılmıştır.  
	
	

	34
	Kaynaklar bölümünde tezde kullanılan tüm kaynaklar, yazar soyadı esas alınarak alfabetik sırayla yazılmıştır.
	
	

	35
	Yukarıdaki bütün kuralların sunulan tez metnine uyarlandığı kontrol ve teyit edilmiştir.
	
	



Notlar:
1- İç ve dış kapakta yer alması gereken bilgiler ortalı biçimde yazılmalıdır.
2- Ana başlıklar ortalı biçimde yapılandırılmalıdır.

