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SUNUS

Marmara Universitesi Islam Ekonomisi ve Finansi1 Enstitiisii (MUISEF) Lisansiistii Tez Yazim
Kilavuzu, MUISEF biinyesinde hazirlanacak olan lisansiistii tezlerin yaziminda bilimsel yazim
kurallarina uygunlugu ve bi¢gimsel agilardan standartlasmay1 saglayacak ilkeleri belirlemek icin

hazirlanmustir.

Tez yazim kilavuzu yol gosterici niteliktedir ve 6grencinin ilk adimdan itibaren katedecegi
asamalar esas alinarak diizenlenmis olup tezlerin yazimi, tez danigmaninin denetimi altinda bu
kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yiiriitilmelidir. Tez hazirlanirken cevap
bulunamayan konularda tez danismaninin bilgisi dahilinde ilgili bilim dalinin ortak kabulleri

ve genel akademik uygulamalar esas alinmalidir.

MUISEF biinyesinde hazirlanacak olan lisansiistii tezlerin bu kilavuzda belirtilen esaslara
uygun olarak yazilmasi zorunlu olup, tez yazim kilavuzunda belirtilen kurallara uygun

yazilmamis tezler kabul edilmez.

Egitim dili Tiirk¢e olan bir programa devam eden 6grencinin talebi ve danigmanin veya izleme
komitesinin uygun gdrmesi halinde tez, Universitedeki egitim dillerinden birinde olmak
kaydiyla Tiirkgeden baska bir dilde de hazirlanabilir. Yabanci dilde egitim-6gretim yapan

lisansiistii programlarda ise tezlerin ilgili programin egitim dilinde hazirlanmasi gerekmektedir.

Bu kilavuz, Yiiksekogretim Kurulunun (YOK) 20.04.2016 tarihli Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi ile 05.10.2017 tarihli Marmara Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim

Yonetmeligi’ne iliskin kararlar temel alinarak hazirlanmistir.



1. TEZ YAZIMI VE SURECI

1.1. Tez Nedir?

Tez, siirlar1 iyi tanimlanmis ve ¢ergevesi ¢izilmis bir konuda, daha dnce yapilan arastirmalari,
yayinlari/ eserleri degerlendiren, 6grencinin 6zgilin yorumlarini ve katkilarimi da kapsayan;
kapagi, Onsozii, girisi, boliimleri, sonucu, kaynak listesi, levhalari, resimleri, tablolar1 ve

sekilleri diizenlenmis eserdir.

Tez calismasinin hedefi, ortaya c¢ikan 6zgiin sonuglari, indekslerde taranan, hakemli alan
dergilerinden birinde en az bir makale olarak yaymlamak olmalidir. Tezin bir kitap olarak
basilmasi da tercih edilebilir (Tez 6neri formunda aksi belirtilmemisse yayin, danigmanla ortak
yapilir). Tez ¢aligmasi, 0grencinin, belli bir alanda yeni fikirleri olan uzmanlar arasinda

degerlendirilmesini saglayacaktir.

Yonergede, danisman se¢imi ve tez konusu belirleme agsamasindan baglayarak sonug¢ yazimina
kadar tez calisma siireci, ana hatlartyla tanimlanmistir. Sosyal bilimlerde gelistirilen ortak
akademik diisiince bi¢ciminin 6grenilmesi ve gelistirilmesi tez yazma asamalarinin dikkatlice

izlenmesi ve etik kurallara uyulmasiyla miimkiin olacaktir.

1.2. Danisman Se¢imi

Danisman secimi, tez ¢alismasinin ilk adimi ve hedefe ulasabilmenin de anahtaridir. Calisilan
alandaki akademik birikimin tez ¢alismasina aktarimi, danismanin tez siiresi boyunca yeterince
rehberlik etmesi, yonlendirmesi ve katki yapmastyla miimkiin olur. Danigman destegi olmadan
yapilan bir tez, kokleri topraga yeterince tutunamayan fidana benzetilebilir. Dolayisiyla ilk
adimda 6grenci, dogru danigmani bulmak i¢in 6gretim tiyeleri hakkinda arastirma yapmalidir.
Karar vermek i¢in danisman olacak kisinin; iiniversite icinde ve varsa disindaki gorevleri,
derslerinin yogunlugu, tez yaptirdigi 6grenci sayist ve en onemlisi tez ¢alismalarma katki
yapma bi¢imi hakkinda fikir sahibi olmalidir. Son asamada, birlikte ¢alismaya karar verilen
Ogretim liyesinin de onayini almak gerekir. Yasal olarak ders donemleri bitmeden her 6grenci
icin bir danigman belirlenir ancak 6grencinin miiracaati ve Anabilim Dali Baskani’nin onay1 ile

danisman degisikligi yapilabilir.



1.3. Tez Konusu Belirleme

Tez konusu belirleme, ders donemi sonrasinda yiiksek lisans i¢in en az bir yartyil, uzatma
siiresiyle birlikte en ¢ok dort yariyil; doktora icin yeterlik sinavindan sonra en az 3 yanyil,
uzatma siiresiyle birlikte en ¢ok 9 yariyil lizerinde ¢alisilacak, uzmanlik alani olusturacak bir

konunun belirlenmesi ve bu konuda yapilacak yayinlar anlamina gelmektedir.

Tez konusu aragtirmasinda ilk diisiiniilmesi gereken 6grencinin konuyu ilgi ¢ekici bulmasidir.
Konunun, danismanin uzmanlik alani g¢ercevesinde olmasi, yapacagi katki ve destegi
artiracaktir. Ideal olan adayin/6grencinin &nerecegi konu ve konularin danisman ile birlikte
degerlendirilmesi ve danismanin da katki yapabilecegi bir konunun se¢ilmesidir. Eger bu yolla

konu belirlenememisse, danigmanin 6nerisi ve yardimi talep edilebilir.

Yiiksek lisans ve doktora tez ¢calismasinin daha dnce ¢alisiilmamis bir konuda yapilmasi tercih
edilir. Ancak hakkinda yeterince aragtirma bulunmayan bir konuda da tez yapilabilir. Eger yeni
bir yontem ve farkli bir yaklasim tarzi gelistirilebilirse ¢alisilmis konu da yeniden tez olarak
belirlenebilir. Bu durumda tezde yeni yontemin niteligi, katkis1 ve varillan 6zgilin sonuglar
belirtilmelidir. Her tez ¢aligmasinin 6zgiin, yeni, 6grencinin bakis agisini ve fikrini igeren bir

yani olmalidir.

Tez konusu tartisilirken hangi kaynaklarin, verilerin kullanilacagi, bunlara nasil ulasilacagi,
konunun yiiksek lisans veya doktora tezi i¢in yeterli olup olmadigi da sorgulanmalidir. Ayrica
bu agamada, lizerinde ¢alisilmak istenen konuda iilkemizde ve yurtdisinda yapilmis biitiin tez

caligmalar1 ve yayinlar incelenmelidir:

1. YOK tez katalogu ve Proquest Dissertations & Theses, Dar Al-Mandumah Thesis veri
tabani, ISAM Ilahiyat Fakiilteleri Tezler Katalogu, Google Akademik gibi platformlar
alanla iligkili biitiin anahtar kelimeler yazilarak taranmali, iilkemizde ve yurtdisinda
yapilmig benzer tezlerin/¢aligmalarin bir listesi olusturulmalidir.

2. Dergipark, Elsevier, JSTOR, EBSCOhostT, Scopus, Google Akademik, ISAM
Makaleler, ISAM Ilahiyat Makaleleri, Dar Al-Mandumah, gibi online veri tabanlar ile

www.academia.edu, www.researchgate.net  gibi makale paylasim platformlari

taranarak belirlenen konuda Tiirk¢e ve yabanci dillerdeki makaleler toplanmalidir.

3. www.worldcat.org gibi Avrupa’nin birlesik kiitiiphane kataloglari, iilkemizdeki

uzmanlik kiitliphaneleri ve derleme alan biiylik kiitiiphaneler taranarak ilgili yayinlara

ulasilmalidir.



Bu tarama sonucunda ayni konuda yazilmus, kitap, makale veya tezler bulunursa, konu yukarida
belirtilen noktalar ¢ercevesinde yeniden degerlendirilmelidir. Bu yayin taramasinin titiz ve
saglikli bir bi¢imde gerceklestirilmesi tez Oneri formunun da hazirlanmasma katki

saglayacaktir.
1.4. Tez Oneri Formu Hazirlama

Calisilacak konu belirlendikten sonra bu konuyla ilgili ulasilan biitiin yayinlar; kitaplar, tezler
ve makaleler elestirel bir bicimde okunmali, tartisilmali, sorular ve sorunlar (problematik)
belirlenmelidir. Bu adim ¢aligmanin gelisme siirecini dogrudan yonlendirecektir. Bu siirecte
konunun danigmanla, ayni alanda c¢alisan diger uzmanlarla ve arkadaglarla tartigilmasi,
sorularin ve sorunlarin anlagilir hale getirilmesi bakimindan 6nemlidir. Tez 6neri formunda
basliklar halinde verilen 1. Tezin Amaci, 2. Konu, Kapsam ve Literatiir Ozeti, 3. Ozgiin Deger,
4. Yontem, 5. Yaygin Etki gibi basliklar ancak bu 6n ¢alisma tamamlandiginda gergekei bir
bicimde doldurulabilir. Tez Oneri formunun doldurulmasi ve problematik olusturulmasi
konusundaki zorluk, yiliksek lisans ve doktora dersleri arasinda yer alan seminer dersinde bu
form esas alinarak yapilacak ¢alismalar ile agilabilir. Bu bagliklar altinda yazilacak metin tezin
girig boliimiiniin de esasini olusturur. Bu nedenle daha ayrinti tanimlar tez plan1 yapma bagligi

altinda verilmistir.
1.5. Tez Plam1 Yapma

Yiiksek lisans ve doktora tezi, yukarida belirttigimiz gibi, kapagi, 6nsozi, girisi, boliimleri,
sonucu, kaynak listesi (kaynaklar/bibliyografya), levhalari, resimleri, tablolar1 ve sekilleri olan
bir ¢caligsmanin basilmadan Once bir biitlin olarak sunulmus halidir. Bu ¢aligmanin jiiri tarafindan
degerlendirilebilmesi ve tez olarak kabul edilebilmesi i¢in planin takip edilebilir ve hacmimin
denetlenebilir olmasi gerekir. Tez; giris ve sonug hari¢ en az iki boliimden olugsmali, giris ve
sonug tezin ligte birinden fazla olmamalidir. Taslak olarak tez plani/igindekiler listesi 6grenci
tarafindan hazirlanir, danismanla tartisilarak gelistirilir. Yazim siireci tamamlanincaya kadar,
danmismanin da onay1 alinarak, tezin adi dahil olmak iizere i¢indekiler listesinde/planinda,

basliklar ve alt bagliklarinda degisiklik yapilabilir.



2. TEZ METNI

Tez ¢alismasinda tezin ana metni giris, sonug ve en az iki boliimden olugsmalidir.
2.1. GIRIS

Tezin girisi, tez Oneri formunda yazilanlar gelistirilerek en az {i¢ alt basliktan olusturulur: 1)
Tezin Konusu ve Amaci, 2) Kaynaklarin Degerlendirilmesi, 3) Tezde Uygulanan Yontem.
Ayrica, Giris boliimiinde tezin 6zgiin degerinin anlasilmasin i¢in ilgili literatiire katkis1 agikca

ifade edilmelidir.
2.1.1. Tezin Konusu ve Amaci

Bu baslik altinda, ¢alisilan konu yalin ve anlagilir bicimde tanitilmali, konunun baslama ve bitig
noktasi/sinirlart  (cografi, zaman, kaynaklar vb. bakimindan) gerekgeleriyle birlikte
anlatilmalidir. Tez konusunun neden seg¢ildigi, bu konudaki problemler ve ¢dziim bulunmak
istenen noktalar bu cergevede degerlendirilmelidir. Bu boliim tezin son asamasia kadar
gelistirilebilir. Tezin sonuglar1 ortaya ¢ikinca bu baslik altinda yazilanlar da yeniden gdzden

gecirilmeli ve hedefler ile sonuglarin uyumlu olmasi saglanmalidir.
2.1.2. Kaynaklarin Degerlendirilmesi

Her tez caligmasinin bir araya getirdigi, degerlendirdigi, 6zgiin yanlarinin dayanagi olan ana
kaynaklar olmalidir. Calismanin baslangicinda ana kaynaklar, temel bagvuru kaynaklari, tezler
ve dogrudan calisilan konuda yazilmis kitaplar ve makaleler bu baslikta bir arada
degerlendirilmelidir. Kaynaklar once konularina, zamanlarmma veya kapsamlarina gore
siiflandirilabilir. Tanitilirken her birinin tez konusuna yaptig1 katki, konuyu ele alma yontemi
ve hangi noktalar1 agik biraktig1 belirtilmelidir. Biitiin kaynaklar bir hikayenin parcasi olarak
ele alinmali, ¢alisilan konuya yaklasimi, 6zgilin yanlar1 veya giiniimiizde kabul gérmeyen
degerlendirmeleri de akademik bir {islupta belirtilmelidir. Tezin 6zgiin degerinin anlagilmasi
icin secilen konunun kaynaklarda ne kadar yer aldigi, ayrintili ele alinip alinmadigi veya

degerlendirme yonteminin farkliligi 6rnekleriyle ac¢iklanmalidir.



Tezde, alan ¢aligmalari, istatistiki veriler, arsiv belgeleri, filolojik veriler, dini metinler, kiiltiir
varliklar1 vb. gibi birinci elden kaynaklar kullanilacaksa oOnce bunlar tanitilmali,

siniflandirilmali ve her bir grubun teze katkisi ile bunlardan yararlanma yontemi anlatilmalidir.

Kaynaklarin degerlendirilmesi de tez c¢alismasinin bitimine kadar gelistirilmesi ve yeni
kaynaklara ulasildikca zenginlestirilmesi gereken basliklardan biridir. Burada kaginilmasi
gereken yontem her bir kaynagin igerigini birbirinden bagimsiz bigimde alt alta siralamak

olmalidir.
2.1.3. Tezde Uygulanan Yontem

Bu baglik altinda iki yontem ayr1 ayr1 tanitilmalidir. Birincisinde tez konusunun secilmesinden
sonra belirlenen tez calisma siireci/calisma takvimi/is programi hakkinda bilgi verilir. Burada
konunun belirlenme siireci, yurt icindeki ve disindaki kaynaklara nasil ulasildigi, hangi
kiitliphanelerden, veri tabanlarindan, arsivlerden veya diger kaynaklardan yararlanildig1 agik
bicimde anlatilir. Ayrica, kaynak toplamak amaciyla yapilan anket, istatistiki veri tasnifi, yiizey
arastirmasi, harita, ¢izim vb. calismalar burada tamtilir. Ikincisi ise sonuca ulasmak icin
uygulanan veya gelistirilen yontemdir. Bu yontem daha ¢ok kaynaklarin, toplanan verilerin,
yapilan istatistiklerin degerlendirilme bi¢imi, tez yapilan alanlarda benzer konulara yaklagim
modellerinden hangisinin benimsendigi ile ilgilidir. Burada da benimsenen yontem

gerekgeleriyle birlikte anlatilmalidir.
2.2. BOLUMLER

Tez ¢alismasi, yukarida isaret edildigi gibi giris ve sonug disinda en az iki boliimden olusmali,
her boliimiin de en az birkag¢ alt bagligi olmalidir. Bagliklar, konunun gelisimini anlatmay1
kolaylastirmak amaciyla birbiriyle iligkili ve birbirini tamamlayacak sekilde belirlenmelidir.
Her baslikta yapilan aciklama ve degerlendirmelerin kapsami, tezde ¢6ziim bulunmak istenen
problemlerle smirli tutulmali ve sonuca katki yapacak ayrintilar1 igermelidir. Gereksiz
derlemelere ve konuyla dogrudan ilgili olmayan béliimlere yer verilmemelidir. Ornegin belli
bir bolgenin belli bir zaman dilimi i¢gindeki tarihi incelenirken, bolgenin cografyasina bir boliim
veya alt baslik ayirmak dogru degildir. Cografya eger incelenen donemdeki gelismeleri
sekillendiren ve degistiren bir yani varsa bu 6zelligi vurgulanarak anlatilmalidir. Bir tarih

tezinde, bolgenin jeolojik yapisinin dzetlenmesi de sonuca katki yapmayacak, gereksiz bir



derleme olarak goriilebilir. Ogrenci kendisinin denetleyemeyecegi, uzmanlik alaniyla ilgili

olmayan kitaplardan veya baska tez ¢aligmalarindan derleme ve 6zet yapmamalidir.

Tezin boliimleri ve buradaki degerlendirmeler, kaynaklar/belgeler ve bulgular 1s1ginda tiimii
aday tarafindan yeni bir senaryo olarak, kendi ifadeleriyle yazilmalidir. Alint1 yapilacaksa ilgili
ciimleler, “su kaynaga gore”, ya da “su yazarin belirttigi gibi” ifadelerle baslamali ve tirnak
icine alinmalidir. Bu tiir alintilar oldukga kisa ve atasozii, kanun metni, arsiv belgesi ve eski bir
kitabe gibi belli 6zellikleri olan metinler olmalidir. Tez metnine bu tiirde belgelerden alinacak
birkag¢ satirlik kisa notlar disinda uzun alintilar/geviriler dahil edilmemelidir. Ceviriler ve
transkripsiyonlar kullanmak gerekirse, bunlar tezin eklerinden biri olarak diizenlenmeli, gerekli

oldugunda metin i¢indeki degerlendirmeler i¢in bu eklere atif yapilmalidir.

Tezin boliim basliklarinin kolay anlasilir ve sonuca gotiirecek sekilde planlanabilmesi i¢in
konunun kaynaklarinin siniflandirilmasi gereklidir. Ulasilan biitiin temel basvuru kaynaklari/
kitaplar, makaleler, ayrica elde edilen veriler, arsiv belgeleri, dini metinler, maddi kiiltiir
kalintilar1 ve arazi ¢alismalarindan toplanan bilgiler ¢alisilan konunun kapsami ¢ergevesinde
cesitli gruplara ayrilabilir ve bunlar1 tanimlayan bagliklar olusturulabilir. Tez plani, yukarida

belirttigimiz gibi son ana kadar gelistirilebilir.
2.3. SONUC

Sonug, adayin yaptigi isi bir biitiin olarak degerlendirdigi son adimdir. Sonug yazarken giris
boliimiinden itibaren yapilan is, kat edilen asamalar, vurgulanan noktalar, 6zgiin yanlar
Ozetlenir. Burada yazilanlar, tezin giris bolimiinde amaglarda belirlenen noktalarla uygun
olmalidir. Sonug boliimiinde yeni kanitlar, belgeler, ¢izelgeler veya istatistikler 1s18inda bir
tartisma yiiriitiilmez. Bu tartismalar ilgili boliimlerde yapilmis ve bitirilmis olmalidir. Sonug
boliimiinii bitirirken, arastirmacinin/dgrencinin tezinin eksik yonlerine vurgu yaparak gelecek

calismalar i¢in yol gdsterici olmasi beklenir.



3. TEZ YAZIMI iLE iLGILI GENEL BiCiIMSEL KURALLAR

3.1. Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Font: Tezde Times New Roman yazi karakteri kullanmilmalidir. Ihtiya¢ duyulursa ozel

karakterler i¢in bu fontla uyumlu bagka bir font da kullanilabilir.

Boliim Bashklari: Bolim yeni sayfada baglamali. Boliim basligi tiimii biiyiik harf, 12 punto,
koyu, ortali, listen 30, alttan 30 nk bogluk.

Alt bashklar: Bas harfleri biiytik, 12 punto, koyu, sola dayali, iistten 15, alttan 15 nk bosluk.
Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz. Bagliktan sonra 2 satir metin yazilamiyorsa ilgili

baslik bir sonraki sayfada yer almalidir.

Metin: Tez metni 12 punto, 1,5 satir aralikli ve “iki yana yaslanmig” olarak yazilir.
Paragraflardan 6nce ve sonra 6 nk bosluk birakilir. Paragraflar arasinda bos satir olmamalidir.
Metin dik ve normal harfler ile yazilir. Koyu harfler basliklarda kullanilir. Gerekli durumlarda
(teori, latince isim vb.) italik yazi karakteri kullanilabilir. Harf biiyiikliigii zorunlu hallerde 1
punto azaltilabilir. Gerekli ise tablo ve sekillerde yazi boyutu 8 puntoya kadar diisiiriilebilir.
Tablolar tezde kullanilan yazi karakteri ile yazilir. Sekillerde kullanilan yazi karakteri tez
boyunca kendi igerisinde tutarli olmalidir. Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk
birakilir. Ayrica, 6nsoz, icindekiler, kisaltmalar, tablo ve sekil listeleri, kaynaklar ve ekler 1

satir aralikli yazilir.
Dipnot: 10 punto, iki yana yaslanmus, 1 satir aralikli yazilir.

Tablo ve Sekiller: Metinde ilk soz edildikleri yere miimkiin oldugu kadar yakin
yerlestirilmelidir. Tiim tablo ve sekiller ile bunlarin aciklamalar1 sayfaya ortali olarak
yerlestirilmelidir. Tablo ve sekiller, ilk rakam (eklerde harf) boliim numarasi, ikinci rakam
tablonun veya seklin boliim icindeki sira numarasi olmak iizere numaralandirilir. Ornegin,
Tablo 1.1, Tablo A.5, Sekil 3.4, Sekil C.2 vb. Ayrica, Tablo ve sekillerin kelime ve numaralari
koyu yazilir. Tablo ve sekil agiklamalari nokta ile bitirilir. (Ornek: Tablo 1.2 : Tablonun
Aciklamasi., Sekil 3.4 : Seklin A¢iklamasi.)

Tablo numara ve agiklamasi tablonun iistiine, sekil numara ve acgiklamasi seklin altina 1 satir
aralig1 kullanarak ortali bicimde yazilir. Tablo numara ve agiklamasindan 6nce 12 nk, sonra 6
nk aralik birakarak yazilmalidir. Sekil numara ve agiklamasindan 6nce 6 nk, sonra 12 nk aralik

olmalidir.
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Tablodan sonra gelen ilk paragraf iistten 12 nk, alttan 6 nk aralik birakilarak yazilmalidir.

Sekilden 6nce gelen son paragraf {istten 6 nk, alttan 12 nk aralik birakilarak yazilmalidir.

Birden fazla tablo veya sekil ayn1 sayfada verilebilir. Ancak 4 sayfadan fazla siiren tablo veya
sekiller ekler boliimiinde verilmelidir. Ayrica, bir sayfay1 agan tablo ve sekillerde ikinci sayfada
ayn1 tablo/sekil numarasi ve aciklamasi yazilarak, tablo/sekil numarasi ile agiklamasi arasina ,
parantez icinde (devam) yazilmalidir. Ornegin; Tablo 1.2 (devam): Tablonun Aciklamasi.,

Sekil 3.1 (devam): Seklin A¢iklamasi. vb.

Tezde kullanilacak harita, sekil ve tablolarin aday tarafindan yapilmasi beklenir. Eger bu
mimkiin degilse soz konusu gorsel (harita, ¢izim, tablo, grafik vb), telif hakkina sahip
kaynaktan yani gorseli yapan/ilk sahibi olan yayindan alinmali ve altina kaynak (Yazar soyadi,
tarih ve ilgili sayfa/Fig. nosu) yazilmalidir. Harita, fotograf, ¢izim, sekil ve tablo gibi verilerin
0zgiin kaynak yerine bunlardan kopyalar yapmis olan yayinlardan veya internet sayfalarindan

alinmasi dogru degildir.

Denklemler: Denklem editorii ile, 1,5 satir aralikli, 6nce 6 nk, sonra 6 nk bosluk birakarak
sayfaya ortali olarak yazilir. Denklemlerden 6nce veya sonra bos satir birakilmaz. Denklemlere,
ilk numara bdliim numarasi olmak iizere 1°den baslayarak sira numarast verilir. Ornegin, birinci
boliimde (1.1), (1.2), (1.3), ikinci bdliimde (2.1), (2.2), ..., (2.7) seklinde normal olarak (koyu

degil) denklemin bulundugu satirin en sagina yazilir.
3.2. Sayfa Yapisi

Tezde sayfalar A4 (21x29,7 cm) boyutunda olmalidir. Kapaklar hari¢ tiim boliimlerin ve
dipnotlarin sayfa yapisinda yer alan kenar bosluklar1 Tablo 1°de verilmistir. Sekil ve tablolardan

kaynaklanan gereklilikler olmadik¢a bu alanin disina ¢ikilmaz.

Tablo 1 : Sayfa Kenar Bosluklari.
Ust 2,5cm | Alt 2,5 cm
Sol 2,5cm | Sag 2,5 cm
Ustbilgi | 1,5cm | Altbilgi | 1,5 cm

3.3. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin altina ortalanarak

yazilmalidir. Sayfa numaralar1 Times New Roman, 11 punto olarak yazilmalidir.
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Bir tezde dis kapak, i¢ kapak ve onay sayfasi hari¢ biitiin sayfalara numara verilir. Girise
kadarki sayfalar kiiciik harf Roma rakamlan (i, ii, iii, iv...) ile sayfa ortalanarak, sayfa altina
yazilmalidir. Giris boliimii ile baglayan sayfalar tezin sonuna kadar Arap rakamlar ile (1, 2, 3,

4...) yine sayfa altinda ortada yer alacak sekilde numaralandirilir.

3.4. Kisaltmalar

Akademik yazimda sik¢a kullanilan gerek tek sozciiklii gerekse ¢ok sozciiklii terimler igin
kisaltma yapilabilir. Birden fazla sézciiglin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda
biiyiik harf kullanilir ve aralarina nokta konulmaz. Arastirmaci metin iginde kisaltma yaparken,
ifadeyi ilk kullandig1 yerde tam olarak yazip, kisaltmay1 parantez i¢inde gostermeli, bundan
sonra o ifade ile ilgili yerlerde ilgili kisaltmay1 kullanmalidir. Kisaltmalarin timii alfabetik
olarak siralanarak Kisaltmalar Listesi altinda 6nce kisaltmanin kendisi, karsisina da kisaltmanin
acilimi tam olarak verilmelidir. Her bilim alam1 kaynak gostererek alanlarinda kabul goren

standart kisaltmalar1 kullanabilir.

IMF Uluslararasi Para Fonu

MUISEF Marmara Univesitesi Islam Ekonomisi ve Finans1 Enstitiisii
TCMB Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi

TKBB Tiirkiye Katilim Bankalar1 Birligi

YOK Yiiksekdgretim Kurulu

3.5. Tez Boliimlerinin Sunus Sirasi

Tezde yer alacak boliimler agsagidaki sunus sirasini takip etmelidir:

[S—

D1s Kapak

I¢c Kapak

Kabul ve Onay Sayfas1

Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler
Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler
Onsoz

Kisaltmalar

Tablolar Listesi

A e AT

Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Diyagramlar vs.)
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10. Giris

11. Bolimler
12. Sonug

13. Kaynaklar
14. Ekler

4. KAYNAK GOSTERME

Kaynak gostermede temel ilke, hangi kaynagin nereden ve nasil alindigin1 gosterebilmektir.
Tez yazilirken yararlanilan kaynaklarin, esinlenilen fikirlerin, kullanilan harita, cizelge,
fotograf, sekil ve tablolarin alindig1 yerin kaynak olarak gosterilmesi gerekir. Diger bir ifade

ile, ilgili literatiirden alinan her bilginin kaynagi aninda belirtilmelidir.

Kaynak gosterme yontemleri temel olarak “dipnotlu kaynak gosterme yontemi” ve “metin i¢i
kaynak gosterme yontemi” olmak iizere ikiye ayrilmaktadir. Kaynak gostermede hangi
yontemin tercih edilecegi konusunda ilgili alanin, konunun 6zelligi, ana bilim dalinin gelenegi
veya danismanin Onerisi yol gosterici olacaktir. Ayrica, calismanin tamaminda tercih edilen tek

bir yontemin kullanilmasi gerekmektedir.

Marmara Universitesi Islam Ekonomisi ve Finansi Enstitiisii uluslararasi kabul gérmiis yazim
kurallarini esas almaktadir. Dipnot yoluyla kaynak gosterme kurallar1 “The Chicago Manual of
Style” (CMS) yazim kurallarindan, metin i¢i kaynak gosterme kurallar1t “American
Psychological Association” (APA) yazim kurallarindan uyarlanmistir. Bu kilavuzda yer

almayan hususlarda, CMS kurallar1 i¢in https://www.chicagomanualofstyle.org/ adresinden,

APA kurallar1 i¢in www.apastyle.org adresinden detayli bilgi elde edilebilir.

4.1. Dipnot Yoluyla Kaynak Goésterme (CMS)

* Metin igerisinde atif yapilacak yerdeki yazar adi soyadi, eser adi, alint1 veya climle
sonuna s6z konusu atif ile ilgili dipnot numarasi verilir.
= Bir kaynaga ilk kez yapilan bagvuruda kaynakla ilgili tiim bilgiler verilirken, ikinci kez

basvuruldugunda bibliyografik kiinye bilgilerini yinelemeye gerek yoktur.

13



* Dipnot numaralandirilmasi, biitiin arastirma boyunca bastan sona siirecek sekilde
yapilmalidir. Her yeni boliimde numaralandirma yeniden baglatilmamalidir.

* Dipnotlarin bir sonraki sayfaya kaymamasina dikkat edilmelidir.

= Dipnot ve kaynakcada kitap ve dergi adlar1 koyu veya italik olarak yazilir. Calisma

boyunca sadece biri tercih edilmelidir.

=  Bir kaynaga ilk kez basvuru:

'Rauf Arikan, Arastirma Teknikleri ve Rapor Yazma, 3. Basim, Ankara: Gazi, 2000,
s.150.

= Bir kaynaga ikinci ve sonraki basvuru:

Yazarin Soyadi, Sayfa Numarasi.

5 Arikan, s.154. (ilk basvuru sonrasi art arda ayn1 kaynaga atif verilirken)

6 Arikan, Arastirma Teknikleri, s.157. (Ilk basvuru sonrasi araya baska kaynaklar
girdiginde)

7 Arikan, s.154-162. (Atif, eserin birkag sayfasinin tiimii ile ilgiliyse sayfa araligr)

8 Arikan, s.154, 158, 179. (Atf, eserin farkli sayfalari ile ayr ayri ilgiliyse sayfalar)

» fkinci ve sonraki basvuruda, ayni yazarin birden fazla eseri olmasi durumunda:

Yazarin Soyadi, Kitap Adi (Tamami veya eseri amimsatacak kelime/kisim), Sayfa
Numarasi.

? Arikan, Arastirma Teknikleri, s.40.

» fkinci ve sonraki basvuruda, ayni soyadi tasiyan birden fazla yazar olmast:

Yazarin Adi1 Soyadi, Sayfa Numarasi.
10 Niyazi Karasar, s.154 (Yazarin tek eseri oldugu durum)
' Niyazi Karasar, Arastirmalarda Rapor Hazirlama, s.25. (Yazarm birden fazla eseri

oldugu durum)

» jkincil kaynaktan vapilan basvurular’:

. 13 fsmet Birsel, “Tiirkiye’nin AT’ye Katilmasi1 ve Orgiitlenme Sorunlar1”, AET Ozel
Ihtisas Komisyonuna Sunulan Rapor, Ankara, 1982, s.17 Aktaran: ilhan Tekeli ve Selim
[lkin, Tiirkiye ve Avrupa Birligi, Ankara: Umit Yayincilik, 2000, s.49.

(* Kaynakgada aktaranin verilmesi uygundur.)
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4.1.1. Dipnotlu Kaynak Gésterme Yontemine Gore Kaynak Dipnotu Ornekleri

Tek Yazarh Kitap

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi, Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Toker Dereli, Orgiitsel Davrams, 3. Basim, Istanbul: Mentes Kitapevi, 1995, 5.50.

iki Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Adi Soyad: ve Ikinci Yazarin Adi Soyad, Kitabin Adi, Baski Sayisi, Basim
Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek ilhan Tekeli ve Selim ilkin, Tiirkiye ve Avrupa Birligi, Ankara: Umit Yayincilik, 2000, s.35.

Uc Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Adi Soyady, Ikinci Yazarin Adi Soyadi ve Ugiincii Yazari Adi Soyadi, Kitabin
Ad, Baski Sayisi, Basim Yeri: Yaym Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Metin Erdem, Dogan Senyiiz ve Ismail Tatlioglu, Kamu Maliyesi, Bursa: Ekin Kitapevi, 1996,
$.65.

Ucten Fazla Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Adi Soyad: vd., Kitabin Adi, Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa
Numarasi.

Ornek [zzettin Onder vd., Tiirkiye’de Kamu Maliyesi, Finansal Yap ve Politikalar, Istanbul: Tiirk
Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, 1993, s.12.

Yazar Adi Olarak Bir Kurum

Kullanim Kurum Adi, Kitabin Adi, Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Islam Arastirmalar1 Merkezi, Biilten, Subat, Istanbul, 1991, s.5.

Yazar Ad1 Yok

Kullanim Yayin Adi, Konu Adi, Baski Sayisi, Yil, Sayfa Numarast.

Ornek International Tourism Report, Travel and Tourism Intelligence, No. 2, 1997, s.3.

Ceviren

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi, Ceviren Yazarm Adi Soyadi (¢ev.), Basim Yeri: Yayn Evi,
Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Peter F. Drucker, Degisim Cagimin Yonetimi, Ziilfii Dicleli (¢ev.), Istanbul: Tiirk Henkel
Dergisi Yaymlari, 1995, s.25.

Hazirlayan

Kullanim Yazarin Adi Soyadi (hzl.), Kitabin Adi, Basim Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Fikret Senses (hzl.), Kalkinma Iktisadi, Yiikselisi ve Gelisimi, Istanbul: Iletisim Yaynlari,
1996, s.17.

Derleyen

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Derleyen Yazarin Adi Soyadi (drl.), Basim
Yeri: Yayin Evi, Y1l, Sayfa Numarasi.

Ornek Eyiip Ozveren, “Tiirkiye’de Yaygin Iktisat: Nereden Nereye?”, Iktisadi Kalkinma, Kriz ve
Istikrar, Ahmet H. Kose, Fikret Senses ve Ering Yeldan (drl.), Istanbul: letisim Yayinlari,
2003, s.172.

Tek Editorlii Kitap

Kullanim Editoriin Adi Soyadi (Ed.), Kitabin Adi, Basim Yeri: Yaym Evi, Yil, Sayfa Numaras:.

Ornek James Theberge (Ed.), Economics of Trade and Development, New York: John Wiley, 1968,
s.25
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iki Editorlii Kitap

Kullanim Birinci Editoriin Ad1 Soyad: ve ikinci Editoriin Adi1 Soyad: (Ed.), Kitabin Adi, Basim Yeri:
Yayin Evi, Yi1l, Sayfa Numarasi.

Ornek Ralph M. Stodgill ve Alvin E. Coons (Ed.), Leader Behaviour: Its Description and
Measurement, Colombus: Ohio State University, 1957, s.7.

Editorlii Kitaptan Boliim

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Boliimiin Ad1”, Editoriin Adi Soyadi (Ed.), Kitabin Adi i¢cinde (Boliimiin
Sayfa Aralig1), Basim Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Meryem Akoglan Kozak, “Kat Hizmetleri Departmani1”, Nazmi Kozak (Ed.), Otel isletmeciligi

icinde (65-98), Ankara: Detay Yayincilik, 2002, s.70.

Tek Yazarh Siireli Yaynlar

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Adi”, Siireli Yaymimn Adi, Vol. (Tiirk¢e Cilt) Nu., No.
(Tiirkee Say1) Nu., (Ay Yil, Sayfa Numarasi.
Ornek Robert Sharer, “An Agenda for Trade, Investment and Regional Integration”, Finance &

Development, Vol.38, No.4 (December 2001), s.15.

iki-U¢ Yazarh Siireli Yaymlar

Kullanim Birinci Yazarin Adi Soyadi ve Ikinci Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymn
Ady, Vol. (Tiirkge Cilt) Nu., No. (Tiirkge Say1) Nu., (Ay Yil), Sayfa Numarasi.
Ornek Inci Erdem Artan ve Deniz Borii, “Calisanlarm Tesvikinde Kiiltiirel Boyutlar: Aym Elemani

Uygulamasi, Oneri Dergisi, Cilt.7, Say1.25 (Ocak 2006), s.5.

Ucten Fazla Yazarh Siireli Yayimnlar

Kullanim Birinci Yazarin Adi Soyadi vd., “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymin Adi, Vol. (Tirkge Cilt) Nu.,
No. (Tiirk¢e Say1) Nu., (Ay Yil), Sayfa Numarasi.
Ornek Lynn Harland vd., “Leadership Behaviours and Subordinate Resilience”, Journal of

Leadership & Organizational Studies, Vol.11, No.2, (2005), s.9.

Yazarsiz Siireli Yayimnlar

Kullanim Siireli Yayinm Adi, “Makalenin Ad1”, Vol. (Tiirk¢e Cilt) Nu., No. (Tiirk¢e Say1) Nu., (ay Yil),
Sayfa Numarasi.
Ornek Economist, “Trade and Wages”, Vol.341, No.7995, 1996, s.74

Kongrede Sunulan Yayinlar

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Ad1”, Kongrenin Ad1”, Yayin Yeri: Yaymlayan, Giin Ay Yil,
Sayfa Numarasi.

Ornek Baha Atabek, “Hidrofor Secimi Igin Yeni Bir Yaklasim”, 3. Pompa Kongresi ve Sergisi
Bildiriler El Kitabu, Istanbul: ITU, 24-26 Eyliil 1998, s.150.

Raporlar

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Raporun Baslig1”, Raporun Adi, Yaymn Yeri: Yaymlayan, Yil, Sayfa
Numarasi.

Ornek W. F. Burke ve G. Ugurtas, “Seismic Interpretation of Thrace Basin”, TPAO Internal Report,

Ankara, 1974, s.9.

Yazarsiz Raporlar

Kullanim Raporu Yaymlayan Yerin Adi, Raporun Adi, Yaym Yeri, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Tiirkiye Odalar Birligi, Iktisadi Rapor 1992, Ankara, 1992, 5.25.

Seminerler

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Konunun Baslig1”, Seminerin Adi, Yapildig1 Yer, Tarih (glin-ay-yil),
Sayfa Numarast.

Ornek Eric Lawrence, “Gelismis Ulkelerde Sermaye Piyasasi ve Bankalarin Fonksiyonu”,

Uluslararasi1 Sermaye Piyasasi ve Bankalar Semineri, Cesme, 24-25 Ekim 1983, 5.33.
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Standartlar

Kullanim Standardin Kodu, Standardin Adi, Kurumun Adi, Yaym Yeri, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek TS-40561, Celik Yapilarin Plastik Teoriye Gore Hesap Kurallar, Tiirk Standartlart
Enstitiisii, Ankara, 1985, s.6.

Brosiir

Kullanim Kurumun Ad, “Brosiiriin Basligi1”, Baski Sayisi [Brosiir] Y1l, Sayfa Numarasi.

Ornek Tiirk Psikologlar Dernegi, “Depremin Psikolojik Sonuglarini Hafifletme”, 4.Bask1 [Brosiir], 1999, s.4.

Gazete (Yazar

Ti)

Kullanim

Yazarin Adi Soyadi, “Konunun Adi”, Gazetenin Adi, Tarih (giin-ay-y1l), Sayfa Numarasi.

Ornek

Hursit Giines, “Cin Ekonomisi Nasil Soguyacak”, Milliyet, 26 Mayis 2004, s.10.

Gazete (Yazar

S1Z)

Kullanim

Gazetenin Ady, “Konunun Ad1”, Tarih (giin-ay-yil), Sayfa Numarasi.

Ornek

Radikali, “Yiizlerce kusg ve balik...”, 29 Mayis 2004, s.3.

Gazete (Yazar

s1z ve Basliks1z)

Kullanim Gazetenin Ady, Tarih (giin-ay-yil), Sayfa Numarasi.

Ornek Finansal Forum, 25 Agustos 2002, s.7.

Ansiklopedi

Kullanim Yazarm Adi Soyadi, “Konunun Adi”, Ansiklopedi Ady, Cilt No, Yaym Yeri: Yayin Evi, Yil, Sayfa No..

Ornek Nejat Giineri, “Memurlar”, Tiirkiye Sendikacihk Ansiklopedisi, C.2., Istanbul: Tiirkiye
Ekonomik ve Toplumsal Tarih Vakfi, 1998, s.365.

Sozliik

Kullanim Sézliigiin Adi, “Konunun Ad1”, Yaym Yeri: Yaym Evi, Yil, Sayfa Numarasi.

Ornek Borsa Sozliigii, “Arbitraj”, Ekonomik Trend Borsa Dizisi, 1993, s.3.

Kutsal Kitaplar

Kullanim Kitabin Adi, Surenin Adi, Sure No/Ayet No.

Ornek Kur’an-1 Kerim, Yasin, 36/9.

Yayinlanmamis Tezler

Kullanim Yazarm Adi Soyadi, “Tezin Ad1”, (Tezin Tiirii, Hazirlandig1 Universite Enstitii, Y11), Sayfa
Numarasi.

Ornek Mehmet Ersoy, “Isletmelerde Malolus Yerlerinin Belirlenmesi”, (Yaymlanmams Doktora
Tezi, Marmara Universitesi SBE, 1989), 5.60.

Mahkeme Kararlari

Kullanim Karar Veren Mahkemenin Adi, Karar Tarihi, Numaras: (Kararin Yayimlandig1 Kaynagin
Adii Ay Yi1l), Sayfa Numarasi.

Ornek Yargitay H.G.K 19.5.1963. E.4-39, K.59 (Adalet Dergisi, Mart-Nisan 1964), s.3.

Internet — Yazar Adi Olmayan Bir Kurum

Kullanim

Kurum Adi, Yaymnin Adi, Yil, internet Adresi (erisim tarihi igin giin ay yil), Sayfa Numarasi.

Ornek

TCMB, Yillik Rapor, 2001, http:/www.tcmb.gov.tr (10 Eyliil 2002), s.5.

internet — int

ernette Yayimlanan Gazete Makalesi

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Ad1”, Gazetenin Adi, Gazetenin Yayin Tarihi, Internet Adresi,
(erigim tarihi i¢in giin ay yil).
Ornek Richard Glueckauf vd., “Videocounseling for Families of Rural Teens with Epilepsy”,

Telehealth News, 2 Temmuz 1998, http://www.telehealth.net/subscribe/ newslettr4a.htmll, (29
Haziran 2001)

17




internet — Yazar1 Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Ad, (t.y.) Y1l, internet Adresi (erisim tarihi i¢in giin ay y1l).

Ornek

The effects of television violence on children, 2001,
http://www.gunfreedayontv.org/effectsoftv.asp (4Temmuz 2003).

Internet — Tarihi Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Adi, Internet Adresi (erisim tarihi i¢in giin ay y1l).

Ornek

GVU’s 8th WWW user survey, (t.y.) http://www.cc.gatech.edu/gvu/usersurveys/survey1997-10
(6 Ocak 2001).

internet — Bir Universite Programina ya da Béliimiine Ait Dokiiman

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Dokiimanin Adi”, Y1l, Universitenin Adi, Enstitiiniin Ady, Internet Adresi
(erigim tarihi i¢in giin ay yil).
Ornek Lou Chou vd., “Technology and Education: New wine in New Bottles: Choosing Pasts and

Imagining Educational Futures”, 1993, Columbia University, Institute for Learning
Technologies, http://www.ilt.columbia.edu/publications/papers/newwinel.html
2002).

(8 Aralik

Veri Tabam

Kullanim Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, Y11, Vol. Nu, No. Nu, Veritabaninin Adi
(erigim tarihi giin ay yil).
Ornek David Stipek vd., “Can a Teacher Intervention Improve Classroom Practices and Student

Motivation in Mathematics?”, The Journal of Experimental Education, 1998, 66, 319, InfoTrac
veri tabani, (6 Eyliil 1999).

Arsiv Kaynaklar: — Bagbakanlik Osmanh Arsivi (BOA)

Defter Tasnifi BOA, BEO, Sadaret, 236, S.12 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901)
Dosya Tasnifi BOA, DH.SYS, 62, 48 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901)
Belge Tasnifi BOA, C.ML, 1453 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901)

Arsiv Kaynaklar1 —Ser’iyye Sicilleri

Ornek

| Manisa Ser’iyye Sicilleri (MSS), Defter no. 129 (1075-1076/1664-1666), 5.25-36.

Arsiv Kaynaklar1 — Meclis Tutanaklari

Ornek

TBMM Tutanak Dergisi, Donem XI, Toplant1 2, ¢.12 (Mayis 1998):12.

Ornek

Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre I, Ictima Senesi 1, c.4, 16 Mayis — 11 Haziran 1325
[1909], Latin harfli baski (Ankara: TBMM Basimevi, 1982):51.

Yasalar ve Anayasa

Ornek

Tiirkiye Cumhriyeti Anayasasi, 1982, Md.11.

Ornek

“MilliEgitim Temel Kanunu (1739 S.K.)”, Resmi Gazete, 14574 (Haziran 1973): 5-9.

4.2. Metin Ici Kaynak Gosterme (APA)

= Metin i¢i kaynak gdsterme yontemi kendi i¢inde iige ayrilir:

0]

o

0]

Yazar-Tarih Yontemi (APA-American Psychological Association)
Yazar-Sayfa Numaras1 Yontemi (MLA-The Modern Language Association of
America)

Numarali Yontem

= MUISEF biinyesinde hazirlanan ve metin igi kaynak gdstermeyi tercih eden tiim

lisanstistii eserlerde “yazar-tarih yontemi” (APA) kullanilacaktir.
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Tez metninde kaynak/referans, parantez icinde yazar soyadi ve yayin tarihi seklinde
kisaltilarak yazilir.

Biitliin yayinlar (kitap, makale, kitapta boliim, editorlii kitap ve tez gibi) ayni sekilde
kisaltilir.

Bir yazarin ayni yil i¢inde birden ¢ok yayini varsa yil sonuna kii¢iik a, b gibi harfler
eklenerek verilir.

Parantez i¢inde birden ¢ok kaynak verildiginde aralarina noktal virgiil (;) konur.

Atifa iligkin sayfa numaralari, yazar soyadi ve yayin yilina ek olarak istendiginde
parantez icinde verilebilir. Ancak, dogrudan yapilan aktarmalarda sayfa numarasini
gostermek zorunludur.

Metin i¢inde sayfa numarasi yazilirken “s./p.” gibi harfler yerine dogrudan iki nokta {ist
tiste ( : ) isareti kullanilmalidir.

Metin i¢inde yazar adi ve kaynak tarihi geciyorsa, ilgili paragraf sonuna s6z konusu

bilgiler yeniden yazilmaz.

Tek yazarli kaynaklara atif:

Kaynak ciimlenin baslangicinda veya i¢inde verilecekse “Atilgan (2015a)” seklinde,
ciimlenin sonunda verilecekse “(Atilgan, 2015a).” seklinde gosterilir. Ikinci durumda

nokta igareti kaynaktan hemen sonra konulur.

Iki yazarh kaynaklara atif:

Ciimle basinda veya i¢inde “Atilgan ve Demir (2014)” seklinde, ciimle sonunda ise

“(Atilgan ve Demir, 2014).” seklinde yazilir.

Uc vazarli kaynaklara atif:

Ciimle basinda veya i¢inde “Atilgan vd. (2015)” seklinde, ciimle sonunda ilk kez atif
verilirken “(Atilgan, Demir ve Yener, 2015).”, sonraki ciimle sonu atiflarda ise sadece

ilk yazarin ad1 kullanilarak “(Atilgan vd., 2015).” seklinde yazilir.

Ucten fazla yazarli kaynaklara atif:

Ciimle basinda veya i¢inde “Atilgan vd. (2015)” seklinde, climle sonunda ise “(Atilgan
vd., 2015).” seklinde yazilir.
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Eserin belirli bir boliimune atif:

Bir eserin sadece bir boliimiine, sayfasina, tabloya, sekle, denkleme vb. atifta
bulunurken daima sayfa numarasi gosterilmelidir. Ornegin, ciimle basinda veya icinde
“Atilgan vd. (2015: 27)” seklinde, climle sonunda “(Atilgan ve Demir, 2014: 12-13).”
seklinde yazilir.

4.2.1. Yazar-Tarih Yontemine Gore Kaynak Gosterme Ornekleri

Tek Yazar

Ornek Karasar (1991)... ;... (Karasar, 1991).; .... (Karasar, 1991: 32). [sayfa numarasi belirtilecekse]
Ornek ...(Inan, t.y.: 2). [Eserin yayn tarihi belli degilse, t.y. (tarih yok) kullanilir.]

iki Yazar

Ornek | Smith ve Gaston (1988) ... ; ... (Smith ve Gaston, 1988).; ....(Smith ve Gaston, 1988: 20).

Uc¢ Yazar

Ornek | Joseph vd. (1971); ...(Joseph, Varis ve Neff, 1971). [ilk atif]; ...(Joseph vd., 1971). [sonraki atif]

Ucten Fazla Yazar

Ornek

| Reiss vd. (1961: 23) ..... . (Reiss vd., 1961).; ....(Reiss vd., 1961: 23).

Yazar Olarak Bir Kurum

Ornek

| ... (Islam Arastirmalar1 Merkezi, 1991: 5).

Editorlii Kitaptan Boliim

Ornek

...(Kozak, 2002: 72). [Bo6lim yazari dikkate alinir.]

Yazarsiz Calisma

Ornek

| ... (Sosyolojiye Giris, 1987).; ...(Bilimsel Makaleler Hazirlama, 2000: 45).

Yazari Olmayan internet Dokiimam

Ornek

| ... (www.marmara.edu.tr, 2018).

Aym Yazarin Birden Cok Calismasi (Aym Yil)

Ornek

| ... (Yildirim, 2003a: 20).; ...(Yildirim, 2003b: 33). — [Harfler kaynakcada da belirtilmelidir.]

Aym Soyadh iki Yazar (Aym Yil)

Ornek

...(Colak, O., 2004: 9). — [Ayirt etmek i¢in yazar admin bas harfi kullanilir.]

Ornek

.. (Giiler, 2004, Ekonomide ...). - [Isimler de ayni ise yararlanilan eserin ilk kelimesi yazilir.]

Iki Kaynaktan Yararlanma

Ornek

[ .. (Bulut, 1999; Sevim, 2000).; ... (Bulut, 1999: 45; Sevim, 2000: 67).

ikincil Kaynaktan Yararlanma

Ornek “Gtivenal (2000: 45)’a gore ...... ” (Bulut, 2004: 30’dan alint1). veya

Ornek ...(Sanli, 1973’ten aktaran: Cakin, 1997: 12).; ...(Ayyildiz ve Ates, 1963’ten aktaran: Topal,
2013: 16).

Kutsal Kitap

Ornek | ... (Kur’an-1 Kerim, Yasin, 36/9).
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4.3. Alintilar

» Kirk kelimeden daha az uzunluktaki alintilar ¢ift tirnak ig¢erisinde verilir.
= Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar ise soldan 1 sekme (1,25 cm) i¢erden verilir.
* Uzun alintilar, ana metinden 2 yazi karakteri kiiciik yazilir.

* ok sik ve uzun alintilardan miimkiin oldugunca kaginilmalidir.
4.4. Dipnotlar

* Ana metin i¢in fazla bulunan ancak yazildiginda savunulan fikre katki yapacak
aciklamalar, hukuki tartismalara dayanak olusturan uzun kanun maddeleri, dini metinler
ve internet temelli kaynaklar agiklama dipnotunda verilebilir.

* Agiklama dipnotlar1 kullanildig1 sayfa sonunda yer almalidir.

* Dipnot yoluyla kaynak gdstermeyi (CMS) tercih edenler, agiklama yapilacak kelime
veya ciimlenin sonuna iistte y1ldiz isareti (*) ekleyip sayfa sonunda yildiz (*) ile birlikte
aciklama dipnotunu yazmalidir. Ayni sayfada birden fazla ac¢iklama oldugunda yildiz
sayisi arttirilarak agiklama dipnotlari eklenebilir.

* Metin i¢i kaynak gostermeyi (APA) tercih edenler, agiklama yapilacak kelime veya
climlenin sonuna Arap rakamlar1 ile dipnot numaras1 vermelidir. Ac¢iklama dipnot
numaralari, biitiin ¢calisma boyunca bastan sona siirecek sekilde yapilmalidir. Her yeni

boliimde numaralandirma yeniden baglatilmamalidir.

4.5. Tez Calismasinda Etik

Aragtirmacinin/tez hazirlayan 6grencinin kendinden 6nce yapilmis olan ¢aligmalarin tiimiinii
incelemis ve degerlendirmis olmasi beklenir. Bu beklenti, daha dnce yazilmis fikirlerden veya
yaymlanmig bilimsel ¢alismalardan habersiz olarak yapilan tekrarlar1 onler. Tezde, dogrudan
ya da dolayli; her alintida alint1 yapilan kaynagin gosterilmesi zorunludur. Alintinin kaynaginin
gosterilmemesi ya da baskasinin eserinin kendi eseri olarak gdsterilmesi bilimsel etige aykiridir
ve suctur. Ayrica tezde kullanilan/sunulan belgelerin igerigini gercege aykirt olarak
diizenlemek/degistirmek, aragtirmaya dayanmayan veriler iiretmek veya savunulan fikirlere
aykirt goriisleri gérmezden gelmek tezin kabul edilmesini engelleyebilecek onemli etik

ihlalleridir.
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Tez yazilirken yararlanilan yabanci dildeki kaynaklardan ¢evrilen metinlerin veya Tiirkce

kitaplardan paragraflarin oldugu gibi, kisaltilarak veya 6zetlenerek alinmasi dogru degildir. Bir

veya birka¢ kitaptan Ozetlenen, derlenen boliim, kaynak gosterilse bile tez hazirlayan

ogrencinin bakis acisini yansitmryorsa intihal demektir. Intihal/bilgi hirsizligi/baskasinin

ifadelerini kendisinin gibi gosterme ciddi bir sugtur ve zaman asimi yoktur.

5. KAYNAKLAR

Kaynaklar boliimiinde tezde kullanilan tiim kaynaklar, yazar soyadi esas alinarak
alfabetik sirayla yazilir.

Arsiv kaynaklarinin agirlikli olarak kullanildigi tezlerde, bu kaynaklar “Arsiv
Kaynaklar1” baghigi altinda ilk sirada, diger kaynaklar ise “Diger Kaynaklar” bashgi
altinda verilebilir.

Caligmanin metin kisminda verilen tiim atiflar mutlaka Kaynaklar kisminda yer
almalidir.

Ayni yazarin (veya yazarlarin) birden fazla eserine atif yapilmissa, ikinci ve sonraki
gosterimde yazar bilgisinin yeniden yazilmasina gerek yoktur. Yazar bilgisi yerine uzun
cizgi konulur ve eserler tarih sirasina gore yazilir.

Kaynaklar1 yazmadan once paragraf ayarlar, “Once (6 nk)”; “Sonra (6nk)”; “Ozel
(Asili)-Deger (1.5 cm)”; “Satir Aralig1 (Tek)” olarak degistirilmelidir..

Kaynaklarda kitap, kitapta boliim, editorlii kitap, sempozyum bildirisi, makale ve tez
gibi kaynak tiirlerinin birbirinden farkli ayrintilar icerdigi ve standart yazim bigimleri
olduguna dikkat edilmelidir.

Tercih edilen kaynak gosterme yontemine (CMS veya APA) gore kaynakca 6rnekleri

takip eden alt boliimlerde (6.1. ve 6.2.) sunulmustur.

5.1. Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemine Gore Kaynak¢a Ornekleri

Tek Yazarh Kitap

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi, Yil.

Ornek Dereli, Toker. Orgiitsel Davrams. 3. Basim. Istanbul: Mentes Kitabevi, 1995.

iki Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Soyadi, Adi ve Ikinci Yazarin Adi Soyadi. Kitabm Adi. Baski Sayisi. Basim
Yeri: Yaymn Evi, Y1l

Ornek Tekeli, Ilhan ve Selim ilkin. Tiirkiye ve Avrupa Birligi. Ankara: Umit Yayincilik, 2000.
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Ug Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarm Soyadi, Adi, Ikinci Yazarin Adi Soyadi ve Ugiincii Yazarn Adi Soyadi.
Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayn Evi, Yil.
Ornek Erdem, Metin, Dogan Senyiiz ve Ismail Tatlioglu. Kamu Maliyesi. Bursa: Ekin Kitapevi, 1996.

Ucten Fazla Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarm Soyadi, Adi, Ikinci Yazarm Adi Soyadi, Ugiincii Yazarm Adi Soyadi ve
Dordiincii Yazarm Adi Soyadi. Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yaym Evi, Yil.

Ornek Onder, Izzettin, Oktar Tiirel, Nazim Ekinci ve Cem Somel. Tiirkiye'de Kamu Maliyesi,
Finansal Yapi ve Politikalar. Istanbul: Tiirk Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, 1993.

Yazar Adi Olarak Bir Kurum

Kullanim Kurumun Adi. Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi, Yil.

Ornek Islam Arastirmalar1 Merkezi, Biilten. Subat. Istanbul, 1991.

Yazar Ad1 Yok

Kullanim Yaymn Adi. Konu Adi. Baski Sayisi. Yil

Ornek International Tourism Report. Travel and Tourism Intelligence. No. 2, 1997.

Ceviren

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. Kitabin Adi. Ceviren Yazarin Adi Soyadi (¢ev.). Basim Yeri: Yayin Evi,
Yil.

Ornek Drucker, Peter F. Degisim Cagimin Yonetimi. Ziilfii Dicleli (¢ev.). Istanbul: Tiirk Henkel
Dergisi Yayinlari, 1995.

Hazirlayan

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi (hzl.). Kitabin Adi. Basim Yeri: Yayin Evi, Yil

Ornek Senses, Fikret (hzl.). Kalkimma Iktisadi, Yiikselisi ve Gelisimi. Istanbul: Iletisim
Yayinlari,1996.

Derleyen

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Béliimiin Ad1”, Kitabin Adi. Derleyen Yazarin Adi Soyadi (drl.). Basim
Yeri: Yayin Evi, Yil, Boliimiin Sayfa Aralig1.

Ornek Ozveren, Eyiip. “Tiirkiye’de Yaygm Iktisat: Nereden Nereye?”, Iktisadi Kalkinma, Kriz ve
Istikrar. Ahmet H. Kose, Fikret Senses ve Ering Yeldan (drl.). Istanbul: Iletisim Yaynlari,
2003, ss.171-192.

Tek Editorlii Kitap

Kullanim Editoriin Soyadi, Adi (Ed.). Kitabin Adi. Basim Yeri: Yayin Evi, Yil.

Ornek Theberge, James (Ed.). Economics of Trade and Development. New York: John Wiley, 1968.

iki Editorlii Kitap

Kullanim Birinci Editoriin Soyadi, Adi ve Ikinci Editoriin Ad1 Soyadi (Ed.). Kitabin Ad1. Basim Yeri:
Yaym Evi, Yil.

Ornek Stodgill, M. Ralph ve Alvin E. Coons (Ed.). Leader Behaviour: Its Description and
Measurement. Colombus: Ohio State University, 1957.

Editorlii Kitaptan Boliim

Kullanim Yazarm Soyadi, Adi. “Boliimiin Adi”, Editoriin Adi1 Soyadi (Ed.). Kitabin Adi i¢inde. Basim
Yeri: Yayin Evi, Yil, Boliimiin Sayfa Aralig1.

Ornek Kozak, Akoglan Meryem. “Kat Hizmetleri Departmani”, Nazmi Kozak (Ed.). Otel
Isletmeciligi icinde. Ankara: Detay Yayincilik, 2002, s5.65-98.

Tek Yazarh Siireli Yaymnlar

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Makalenin Ad1”. Siireli Yaymin Adi. Vol. (Tirkge Cilt) Nu.,
No.(Tiirkge Say1) Nu, Y1l, Makalenin Sayfa Aralig1.
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Ornek

Sharer, Robert. “An Agenda for Trade, Investment and Regional Integration”. Finance &
Development. Vol.38, No.4, December 2001, ss.14-17.

iki-U¢ Yazarh Siireli Yaymnlar

Kullanim Birinci Yazarmn Soyadi, Ad1 ve Ikinci Yazarin Adi Soyadi. “Makalenin Ad1”, Siireli Yayinin
Adi. Vol. (Tiirkge Cilt) Nu., No. (Tiirk¢e Say1) Nu., Yil, Makalenin Sayfa Aralig1.
Ornek Artan, Erdem Inci ve Deniz Bérii. “Calisanlarin Tesvikinde Kiiltiirel Boyutlar: Ay Elemani

Uygulamas1”, Oneri Dergisi. Cilt.7, Say1.25, Ocak 2006, ss.1-7.

Ucten Fazla Yazarh Siireli Yayinlar

Kullanim 1. Yazarin Soyadi, Adi, 2. Yazarin Adi Soyadi, 3. Yazarin Adi Soyadi ve 4. Yazarin Adi Soyadi.
“Makalenin Ad1”, Siireli Yaymin Adi. Vol. (Tirk¢e Say1) Nu., No. (Tiirkce Say1) Nu., Yil,
Makalenin Sayfa Aralig.

Ornek Harland, Lynn, Wayne Harrison, James Jones ve Roni Reiter. “Leadership Behaviours and

Subordinate Resilliance”, Journal of Leaderhip & Organizataional Studies. Vol.11, No.2,
2005, ss.1-13.

Yazarsiz Siireli Yaymnlar

Kullanim

Stireli Yayinin Adi. “Makalenin Adi”. Vol. (Tiirk¢e Say1) Nu., No. (Tiirk¢e Say1) Nu., Yil.

Ornek

Economist. "Trade and Wages". Vol.341, Issue 7995, 1996, ss.74-75.

Kongrede Sunulan Yaymlar

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Makalenin Ad1”, Kongrenin Adi. Yaym Yeri: Yayinlayan. Tarih (giin-
ay-yil), Makalenin Sayfa Aralig1.

Ornek Atabek, Baha. "Hidrofor Segimi Igin Yeni Bir Yaklasim", 3. Pompa Kongresi ve Sergisi
Bildiriler El Kitab. istanbul: ITU. 24-26 Eyliil 1998, ss. 150-158.

Raporlar

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Raporun Baslig1”, Raporun Adi. Yaymn Yeri: Yaymlayan, Yil

Ornek Burke, W.F and G. Ugurtas. “Seismic Interpretation of Thrace Basin”, TPAO Internal Report.

Ankara, 1974.

Yazarsiz Raporlar

Kullanim Raporu Yaymlayan Yerin Adi. Raporun Adi. Yaym Yeri, Yil.

Ornek Tiirkiye Odalar Birligi. iktisadi Rapor 1992. Ankara, 1992.

Seminerler

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Konunun Baglig1”, Seminerin Adi. Yapildig1 Yer, Tarih (glin-ay-y1l),
Konunun Sayfa Araligi.

Ornek Lawrence, Eric. "Gelismis Ulkelerde Sermaye Piyasasi ve Bankalarin Fonksiyonu",
Uluslararasi Sermaye Piyasasi ve Bankalar Semineri. Cesme, 24-25 Ekim 1983, ss.33-37.

Standartlar

Kullanim Standardin Kodu. Standardin Adi. Kurumun Adi. Yayin Yeri, Yil.

Ornek TS-40561. Celik Yapilarin Plastik Teoriye Gore Hesap Kurallari. Tiirk Standartlar
Enstitiisii. Ankara, 1985.

Brosiir

Kullanim Kurumun Ad. “Brosiiriin Baslig1”. Baski Sayisi [Brosiir]. Yil.

Ornek Tiirk Psikologlar Dernegi. “Depremin Psikolojik Sonuglarini1 Hafifletme”. 4.Baski [Brosiir].

1999.

Gazete (Yazarh)

Kullanim

Yazarin Soyadi, Adi. “Konunun Ad1”, Gazetenin Adi. Tarih (giin-ay-yil).

Ornek

Giines, Hursit. “Cin Ekonomisi Nasil Soguyacak”, Milliyet. 26 Mayis 2004.
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Gazete (Yazarsiz)

Kullanim Gazetenin Adi. “Konunun Adi”, Tarih (giin-ay-y1l).

Ornek Radikal. “Yiizlerce kus ve balik...”, 29 Mayis 2004.

Gazete (Yazarsiz ve Basliks1z)

Kullanim Gazetenin Adi. Tarih (giin-ay-yil).

Ornek Finansal Forum. 25 Agustos 2002.

Ansiklopedi

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Konunun Ad1”, Ansiklopedi Adi. Cilt No. Yayin Yeri: Yayn Evi, Yil.

Ornek Giineri, Nejat. "Memurlar", Tiirkiye Sendikaciik Ansiklopedisi. C.2, Istanbul: Tiirkiye
Ekonomik ve Toplumsal Tarih Vakfi, 1998.

Sozlilk

Kullanim Sozliigiin Adi. “Konunun Ad1”, Yayin Yeri: Yaym Evi, Yil.

Ornek Borsa Sozliigii. “Arbitraj”, Ekonomik Trend Borsa Dizisi, 1993.

Kutsal Kitaplar

Kullanim Kutsal Kitabin Adi. Surenin Adi, Sure No/Ayet No.

Ornek Kur’an-1 Kerim. Yasin, 36/9.

Yaymlanmams Tezler

Kullanim Yazarm Soyadi, Ad1. “Tezin Ad1”, Tezin Tiirii. Hazirlandig1 Universite Enstitii, Yil.

Ornek Ersoy, Mehmet. "Isletmelerde Malolus YerlerininBelirlenmesi", Yaymlanmamis Doktora
Tezi. Marmara Universitesi SBE, 1989.

Mahkeme Kararlar

Kullanim Karar Veren Mahkemenin Adi Karar Tarihi Numaras1 (Kararin Kaynagin Adi, Ay Yil),
Kaynagin Sayfa Aralig.

Ornek Yargitay H.G.K. 19.5.1963. E. 4-39, K.59 (Adalet Dergisi, Mart-Nisan 1964), ss.3-4.

internet — Yazar Adi Olmayan Bir Kurum

Kullanim

Kurum Adi. Yayinm Adu. Yil. Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).

Ornek

TCMB. Yillik Rapor. 2001. http:/www.tcmb.gov.tr (10 Eyliil 2002).

internet — int

ernette Yayimlanan Gazete Makalesi

Kullanim Yazarin Soyadi, Adi. “Makalenin Ad1”, Gazetenin Adi. Gazetenin Yayin Tarihi (giin ay yil).
Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).
Ornek Glueckauf, Richard, J. Whitton, J. Baxter, J. Kain, S. Vogelgesang ve M. Hudson.

“Videocounseling for Families of Rural Teens with Epilepsy”, Telehealth News. 2 Temmuz
1998. http://www.telehealth.net/subscribe/ newslettr4a.htmll (26 Haziran 2001).

Internet — Yazar1 Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Adi. Yil. Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).

Ornek

The effects of television violence on children. 2001.

http://www.gunfreedayontv.org/effectsoftv.asp (4Temmuz 2003).

internet — Tarihi Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Ad. (t.y.) Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).

Ornek

GVU'’s 8th WWW user survey. (t.y.) http://www.cc.gatech.edu/gvu/usersurveys/survey1997-10
(6 Ocak 2001).

Internet — Bir Universite Programina ya da Béliimiine Ait Dokiiman

Kullanim

Yazarin Soyadi, Adi. “Dokiimanin Ad1”, Yil. Universitenin Adi, Enstitiiniin Ad1. Internet

Adresi (erigim tarihi igin giin ay yil).
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Ornek

Chou, Lou, R. McClintock, F. Moretti ve D. H. Nix. “Technology and Education: New wine in
New Bottles: Choosing Pasts and Imagining Educational Futures”, 1993. Columbia University,
Institute for  Learning Technologies. http://www.ilt.columbia.edu/publications/
papers/newwinel.html (8 Aralik 2002).

Veri Tabam

Kullanim Yazarm Soyadi, Adi. “Makalenin Ad1”, Derginin Adi. Y11, Vol. Nu, No. Nu. Veritabaninin Adi
(erigim tarihi giin ay yil).
Ornek Stipek, David, K. B. Givvin, J. M. Salmon ve C. L. MacGavyers. “Can a Teacher Intervention

Improve Classroom Practices and Student Motivation in Mathematics?”, The Journal of
Experimental Education. 1998, Vol.66, No.319. InfoTrac veri tabani (6 Eyliil 1999).

Arsiv Kaynaklar: — Bagbakanlik Osmanh Arsivi (BOA)

Defter Tasnifi Bab-1 Ali Evrak Odas1 (BEO), Sadaret Defterleri, Nr.236, s.12.
Dosya Tasnifi Dahiliye Siyasi (DH.SYS), Dosya Nr.62, Belge Nr.48.
Belge Tasnifi Cevdet Maliye (C.ML) 1453.

Arsiv Kaynaklar: —Ser’iyye Sicilleri

Ornek

[ Manisa Ser’iyye Sicilleri (MSS), Defter no. 129 (1075-1076/1664-1666).

Arsiv Kaynaklar: — Meclis Tutanaklari

Ornek

TBMM Tutanak Dergisi, Donem XI, Toplant1 2, ¢.12 (Mayis 1998):12-13.

Ornek

Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre I, I¢tima Senesi 1, c.4, 16 Mayis — 11 Haziran 1325
[1909], Latin harfli baski (Ankara: TBMM Basimevi, 1982):51-54.

Yasalar ve Anayasa

Ornek

Tiirkiye Cumhriyeti Anayasasi. 1982.

Ornek

“Milli Egitim Temel Kanunu (1739 S.K.)”. Resmi Gazete, 14574, Haziran 1973.

5.2. Metin ici Kaynak Gésterme Yontemine Gore Kaynakca Ornekleri

Tek Yazarh Kitap

Kullanim Yazarin Soyadi, Adinin {1k Harfi. (Y1l). Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yaym Evi.

Ornek Tuncer, D. (1992). Dagitim Kanallar: Sistemi. Ankara: Gazi Yayinlari.

iki Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarm Soyadi, Adinm ilk Harfi ve Ikinci Yazarin Admin ilk Harfi. Soyadi. (Yil).
Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Ornek Turgut, M. F. ve Y. Baykul. (1992). Ol¢ekleme Teknikleri. OSYM Yayinlari, Ankara.

U¢ Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Soyadi, Adinin Ik Harfi, ikinci Yazarin Admin ilk Harfi. Soyad: ve Ugiincii
Yazarm Adinm ilk Harfi. Soyadi. (Y1l). Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayim Evi.

Ornek Lauwery, J.A., F.Varis ve K.Neff. (1971). Mukayeseli Egitim. Ankara : A.U. Egitim Fakiiltesi.

Ucten Fazla Yazarh Kitap

Kullanim Birinci Yazarin Soyadi, Adimn ilk Harfi, ikinci Yazarn Adimmn ilk Harfi. Soyad:, Ugiincii
Yazarm Adinm i1k Harfi. Soyadi ve Dérdiincii Yazarin Adinin {1k Harfi. Soyadi. (Yil). Kitabin
Ad. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Ornek Reiss, A. J, O. D. Duncan, P. Hatt ve C. North. (1961). Occupations and Social Status. New

York: Free Press of Glenceo.

Yazar Adi Olarak Bir Kurum

Kullanim

Kurumun Adi. (Y1l). Kitabin Adi. Baski Sayisi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Ornek

Islam Arastirmalar1 Merkezi. (1991). Biilten. Subat. Istanbul.
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Yazar Adi1 Yok

Kullanim Yayin Adi(Y1l). Konu Ad:. Baski Sayist.

Ornek International Tourism Report. (1997). Travel and Tourism Intelligence. Nu. 2.

Ceviren

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinin ik Harfi. (Y1l). Kitabin Adi. Ceviren Yazarin Adinmn {1k Harfi Soyadi
(cev.). Basim Yeri: Yayin Evi (orijinal baski tarihi yil)

Ornek Aliyev, H. (1998). Diinya Siyasetinde Azerbeycan Petrolii. A. Ciftci ve E. Kocabiyik (¢ev.),
Isatnbul: Sabah Kitaplari (orijinal baski tarihi 1997)

Hazirlayan

Kullanim Yazarin Soyadi, Adinin Ilk Harfi. (hzl.). (Y1l). Kitabin Adi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Ornek Senses, F. (hzl.). (1996). Kallkinma Iktisadi, Yiikselisi ve Geligimi. Istanbul: Iletisim Yaynlari.

Derleyen

Kullanim Yazarm Soyadi, Adini {1k Harfi. (Yil). “Béliimiin Ad1”, Kitabin Adi. Derleyen Yazarin Adinin
ilk Harfi Soyadi (drl.). Basim Yeri: Yaym Evi.

Ornek Ozveren, E. (2003). “Tiirkiye’de Yaygin Iktisat: Nereden Nereye?”, Iktisadi Kalkinma, Kriz ve
Istikrar. A. H. Kose, F. Senses ve E. Yeldan (drl.). Istanbul: iletisim Yaynlari.

Tek Editorlii Kitap

Kullanim Editoriin Soyadi, Adinin {1k Harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin Adi. Basim Yeri: Yayin Evi.

Ornek Theberge, J. (Ed.). Economics of Trade and Development. New York: John Wiley.

iki Editorlii Kitap

Kullanim Birinci Editériin Soyadi, Adinim ilk Harfi ve Ikinci Editoriin Adinin ilk Harfi Soyad: (Ed.).
(Y1l). Kitabin Adi. Basim Yeri: Yaym Evi.

Ornek Stodgill, M. R. ve A. E. Coons (Ed.). (1957). Leader Behaviour: Its Description and
Measurement. Colombus: Ohio State University.

Editérlii Kitaptan Boliim

Kullanim Yazarin Soyadi, Adinin {1k Harfi. (Y11). Béliimiin Adi. Editériin Admin ilk Harfi Soyadi (Ed.).
Kitabin Adi i¢inde. Basim Yeri: Yaym Evi, Béliimiin Sayfa Aralig1.

Ornek Kozak, A. M. (2002). Kat Hizmetleri Departmani. N. Kozak (Ed.). Otel Isletmeciligi iginde.

Ankara: Detay Yaymecilik, 2002, 65-98.

Tek Yazarh Siireli Yaymnlar

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinin {1k Harfi. (Y1l). Makalenin Adu. Siireli Yayinin Adi. Vol No. Say1 No,
Makalenin Sayfa Aralig1.
Ornek Sharer, R. (2001). An Agenda for Trade, Investment and Regional Integration. Finance &

Development. 38.4, 14-17.

iki-U¢ Yazarh Siireli Yaymlar

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinin {1k Harfi. ve ikinci Yazarin Adinin ilk Harfi Soyadi (Y1l). Makalenin
Adu. Siireli Yayinin Adi. Vol No. Say1 No, Makalenin Sayfa Aralig1.
Ornek Artan, E. I. ve D. Borii. (2006). Calisanlarin Tesvikinde Kiiltiirel Boyutlar: Ayin Elemani

Uygulamasi. Oneri Dergisi. 7.25, 1-7.

Ucten Fazla Yazarh Siireli Yaymnlar

Kullanim 1. Yazarin Soyadi, Admin ik Harfi., 2. Yazarin Admin {1k Harfi. Soyads, 3. Yazarin Adinn Ilk
Harfi. Soyad1 ve 4. Yazaram Adinin {1k Harfi. Soyad: (Y1l). Makalenin Ad1. Siireli Yayinin Adh.
Vol No. Say1 No, Makalenin Sayfa Araligi.

Ornek Harland, L., W. Harrison, J. Jones ve R. Reiter. (2005). Leadership Behaviours and Subordinate

Resilliance. Journal of Leaderhip & Organizataional Studies. 11.2, 1-13.

Yazarsiz Siireli Yaymnlar

Kullanim

Siireli Yaymin Adi. (Y11). Makalenin Adi. Vol No. Say1 No, Makalenin Sayfa Aralig.

Ornek

Economist. Trade and Wages. 341, 74-75.
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Kongrede Sun

ulan Yaymnlar

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinmn lk Harfi. (Tarih). Makalenin Adi. Kongrenin Adi. Yaym Yeri:
Yayinlayan, Makalenin Sayfa Araligi.

Ornek Atabek, B. (24-26 Eyliil 1998). Hidrofor Segimi Igin Yeni Bir Yaklasim. 3. Pompa Kongresi ve
Sergisi Bildiriler El Kitabu. istanbul: ITU, 150-158.

Raporlar

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinm Ik Harfi. (Yil). Raporun Bashigi. Raporun Adi. Yaymn Yeri:
Yaynlayan.

Ornek Burke, W.F and G. Ugurtas. Seismic Interpretation of Thrace Basin. TPAO Internal Report.
Ankara.

Yazarsiz Raporlar

Kullanim Raporu Yayinlayan Yerin Adi. (Y1l). Raporun Adi. Yayn Yeri.

Ornek Tiirkiye Odalar Birligi. (1992). iktisadi Rapor 1992. Ankara.

Seminerler

Kullanim Yazarin Soyadi, Adinin Ilk Harfi. (Tarih). Konunun Bashg1. Seminerin Adi. Yapildig1 Yer,
Konunun Sayfa Aralig1.

Ornek Lawrence, E. (24-25 Ekim 1983). Gelismis Ulkelerde Sermaye Piyasasi ve Bankalarin
Fonksiyonu. Uluslararasi Sermaye Piyasasi ve Bankalar Semineri. Cesme, 33-37.

Standartlar

Kullanim Standardin Kodu. (Y1l). Standardin Adi. Kurumun Adi. Yaym Yeri.

Ornek TS-40561. (1985). Celik Yapilarin Plastik Teoriye Gore Hesap Kurallari. Tiirk Standartlart
Enstitiisii. Ankara.

Brosiir

Kullanim Kurumun Adi. (Y1l). Brosiiriin Baghig1. Baski Sayisi [Brosiir]. Yil.

Ornek Tiirk Psikologlar Dernegi. (Y1l). Depremin Psikolojik Sonuglarin1 Hafifletme. 4. Baski

[Brosiir].

Gazete (Yazarh)
Kullanim Yazarin Soyadi, Adinin {1k Harfi. (Tarih). Konunun Ad1. Gazetenin Adi, Sayfa Numaras.
Ornek Giines, H. (26 Mayis 2004). Cin Ekonomisi Nasil Soguyacak. Milliyet, s.4.

Gazete (Yazarsiz)
Kullanim Gazetenin Adi. (Tarih). Konunun Adi. Sayfa Numarasi.
Ornek Radikal. (29 Mayis 2004 ). Yiizlerce kus ve balik.... s.4.

Gazete (Yazar

s1z ve Basliks1z)

Kullanim Gazetenin Ad. (Tarih), Sayfa Numarasi.

Ornek Finansal Forum. (25 Agustos 2002), s.5.

Ansiklopedi

Kullanim Yazarm Soyadi, Admin ilk Harfi. (Y1l). Konunun Ad1. Ansiklopedi Adi. Cilt No. Yaym Yeri:
Yaym Evi.

Ornek Giineri, N. (1998). Memurlar. Tiirkive Sendikacilik Ansiklopedisi. C.2, Istanbul: Tiirkiye
Ekonomik ve Toplumsal Tarih Vakfi.

Sézliik

Kullanim Sozliigiin Adi. (Y11). “Konunun Ad1”, Yaym Yeri: Yaym Evi.

Ornek Borsa Sozliigii. (1993). “Arbitraj”, Ekonomik Trend Borsa Dizisi.
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Kutsal Kitaplar

Kullanim

Kutsal Kitabin Adi. Surenin Adi, Sure No./Ayet No.

Ornek

Kur’an-1 Kerim. Yasin, 36/9.

Yaymlanmams Tezler

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinm Ilk Harfi. (Yil). Tezin Ad1. Tezin Tiirii. Hazirlandig1 Yer: Universite
Enstitil.
Ornek Ersoy, M. (1989). Isletmelerde Malolus Yerlerinin Belirlenmesi. Yayinlanmamis Doktora Tezi.

Istanbul: Marmara Universitesi SBE.

Mahkeme Kararlar:

Kullanim Karar Veren Mahkemenin Adi Karar Tarihi Numarasi (Kararin Yayinlandigi Kaynagin Adi, Ay
Y1), Kaynagin Sayfa Aralig1.
Ornek Yargitay H.G.K. 19.5.1963. E. 4-39, K.59 (Adalet Dergisi, Mart-Nisan 1964), .3-4.

Internet — Yazar Adi Olmayan Bir Kurum

Kullanim

Kurumun Ad1. (Y1l). Yayimn Ads. Internet Adresi (erisim tarihi igin giin ay y1).

Ornek

TCMB. (2001). Yillik Rapor. http://www.tcmb.gov.tr (10 Eyliil 2002).

internet — internette Yayimlanan Gazete Makalesi

Kullanim Yazarm Soyadi, Adinin ilk Harfi. (Tarih). Makalenin Adi. Gazetenin Adi. Internet Adresi
(erigim tarihi i¢in giin ay yil).
Ornek Glueckauf, R., J. Whitton, J. Baxter, J. Kain, S. Vogelgesang ve M. Hudson. (2 Temmuz 1998).

Videocounseling for Families of Rural Teens with Epilepsy. Telehealth News.
http.//www.telehealth.net/subscribe/newslettr4a.htmll (26 Haziran 2001).

Internet — Yazar1 Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Adi. (Y1l). Internet Adresi (erisim tarihi igin giin ay yil).

Ornek

The effects of television violence on children. (2001).
http://www.gunfreedayontv.org/effectsoftv.asp (4Temmuz 2003).

internet — Tarihi Olmayan Dokiiman

Kullanim

Dokiimanin Adh. (t.y.) Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).

Ornek

GVU'’s 8th WWW user survey. (t.y.) http://www.cc.gatech.edu/gvu/usersurveys/survey1997-10
(6 Ocak 2001).

Internet — Bir Universite Programina ya da Béliimiine Ait Dokiiman

Kullanim Yazarin Soyadi, Adinm Ilk Harfi. (Y1l). Dokiimanin Adi. Universitenin Adi, Enstitiiniin Adh.
Internet Adresi (erisim tarihi icin giin ay yil).
Ornek Chou, L, R. McClintock, F. Moretti ve D. H. Nix. (1993). Technology and Education: New

wine in New Bottles: Choosing Pasts and Imagining Educational Futures. Columbia University,
Institute for Learning Technologies.
http://www.ilt.columbia.edu/publications/papers/newwinel.html (8 Aralik 2002).

Veri Tabam

Kullanim Yazarm Soyadi, Admin ik Harfi. (Y1l). Makalenin Adi. Derginin Adi. Vol No. Say1 No.
Veritabaninin Adi (erisim tarihi giin ay yil).
Ornek Stipek, D., K. B. Givvin, J. M. Salmon ve C. L. MacGavyers. Can a Teacher Intervention

Improve Classroom Practices and Student Motivation? The Journal of Experimental Education.
66.319. InfoTrac veri tabani (6 Eyliil 1999).
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6. EKLER

Tezde kullanilan harita, resim, ¢izim, tablo ve grafik gibi gorseller ayr1 ayr1 numaralandirilmal
ve her bir grubun listesi olugturulmalidir. Tezin diizenini ve okuyucunun dikkatini dagitabilecek
kadar ¢ok sayida gorsel kullanilacaksa bunlar metin i¢inde degil, numara sirasina gore tezin
sonunda Ekler Boliimiinde verilebilir. Metin i¢inde her bir gorsele atif yapilmis olmalidir. Ekler

boliimii Kaynaklar kismindan sonra gelmelidir.

Ekler ayr1 ayr1 sayfalardan baslamak iizere, Ek 1: Haritalar, Ek 2: Cizimler, Ek 3: Tablolar, Ek
4: Grafikler, Ek 5: Sekiller gibi diizenlenebilir. Bu gruplar ¢alisilan alanin ihtiyacina gore

artirilabilir veya azaltilabilir.

(EKLER baslhigi 12 punto, koyu ve tiimii biiyiik yazilir. Ek 1, Ek 2 gibi alt bagliklar ayr1 ayr
sayfalarda 12 punto, koyu ve her bir kelimenin sadece ilk harfi biiylik ve paragraf basi ile ayni

hizada yazilir).
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7. TEZIN KAPAK — ONSOZ ARASININ DUZENi

7.1. D1s Kapak

!VIUISEF
Islam Ekonomisi ve
Finansi Enstitiisi

T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
ISLAM EKONOMISI VE FINANSI ENSTITUSU
............. ANABILIM DALI

TEZ BASLIGI

Yiiksek Lisans / Doktora Tezi

OGRENCI ADI SOYADI

ISTANBUL, 2021
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7.2. i¢ Kapak

T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
ISLAM EKONOMISi VE FINANSI ENSTITUSU
............. ANABILIM DALI

TEZ BASLIGI

Yiksek Lisans / Doktora Tezi

OGRENCI ADI SOYADI

ORCID: XXXX-XXXX-XXXX-XXXX

Tez Danmismani: UNVAN. AD SOYAD

ORCID: XXXX-XXXX-XXXX-XXXX

(Varsa) Es Danisman: UNVAN. AD SOYAD

ORCID: XXXX-XXXX-XXXX-XXXX

ISTANBUL, 2021
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7.3. Kabul ve Onay Sayfasi

T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
ISLAM EKONOMISI VE FINANSI ENSTITUSU

TEZ ONAY BELGESI
.......... Anabilim Dali .......... Bilim Dal1 Yiiksek Lisans/Doktora 6grencisi .......... nin .......... adli
tez ¢alismasi, Enstitiimiiz Yonetim Kurulunun .......... tarih ve .......... sayili karartyla olusturulan

juiri tarafindan oy birligi / oy ¢coklugu ile Yiiksek Lisans/Doktora Tezi olarak kabul edilmistir.

Tez Savunma Tarihi .......... [ [oeeeannn.

Ogretim Uyesi Ad1 Soyadi Imzas1

1 | Tez Danigsmani

Jiiri Uyesi

Jiiri Uyesi (Varsa)

2
3 | Jiiri Uyesi
4
5

Jiiri Uyesi (Varsa)
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7.4. Tiirkce Ozet

OZET
TEZ BASLIGI

Lisansiistii tez Tiirkce ve Ingilizce dzet yazilmasi zorunludur. Ancak, program dili Tiirkce olup
yabanci dilde yazilan tezlerde (Universitemizde egitim yapilan dillerden biri olmas: gerekir);
Ozet, giris, icindekiler ve sonug kisimlariin Tiirkge terclimeleri de eklenmelidir. Yabanci dilde

egitim yapilan programlarda hazirlanmis tezlerde ise sadece Tiirkce 6zet talep edilmektedir.

Ozette ¢alismanin problemi, amaci, ydntemi, bulgulari, varilan yargilar ve Onerilere yer
verilmelidir. Ozet, 250 kelimeyi ge¢cmemelidir. Tiirkce ve yabanci dilde 6zet ayri ayr

sayfalarda yazilmalidir.

Anahtar kelimeler ¢alismanin konusu ve ana fikrini yansitmalidir.

(Maksimum 250 kelimelik 6zet yazilacaktir.)

Anahtar Kelimeler: (Minimum 3 anahtar kelime yazilacaktir.)
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7.5. Ingilizce Ozet

ABSTRACT

TITLE OF THESIS

(The abstract should not exceed 250 words.)

Keywords: (Minimum 3 keywords required.)
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7.6. Onsoz

ONSOZ

Tezin baginda yer alan 6nsdz, tez ¢aligmasi biitiiniiyle bittikten sonra yazilir. Burada aday, tez
konusunu se¢me gerekgesini, yazim siirecindeki zorluklar1 ve bunlar1 asmada katki aldigi

kurum ve kisileri belirterek katki yapanlara tesekkiir eder.

Ad SOYAD

[stanbul, 2020
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