KiDR VE FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA SURECI

Birim: Enstitl Sekreterligi

Siireg Adi: Kidr ve Faaliyet Raporu Hazirlama

Siirecin Sorumlular: Midir ve mudir yardimcilar, Enstiti sekreterligi, kalite
komisyonu

SURECIN ADIMLARI: SORUMLUSU: TAKVIM:

1. Rapor talebinin ve o6nceki yil | Midir  yardimcisi,  Enstitii | ilgili resmi yazinin geldigi

hazirlanan raporun kalite | sekreterligi an

komisyonuna sevki

2. ligili rapor iceriginin incelenerek | Kalite komisyonu Rapor talebinden itibaren

gerekli belge ve bilgilerin 6gretim g is glinU

Uyelerinden ve idareden talep

edilmesi

3. Rapora girecek bilgi ve belgelerin | Ogretim Gyeleri, Enstiti | Talep tarihinden itibaren

kalite komisyonuna iletilmesi sekreterligi Ug is glinU

4. iletilen bilgi ve belgelere gore Kalite komisyonu ve idarenin | Bes is glinii
raporun hazirlanmasi ve dosyanin belirledigi 6gretim Uyeleri

Enstitl yonetimine iletilmesi

5. Raporun kontrolli, eksiklerinin | Enstitii sekreterligi, miidir ve | Ugis giinii

tamamlanmasi ve talep eden birime
gonderilmesi

mudur yardimcisi

Siirecin Denetleyicisi:

Midir ve midur yardimcisi




